
 

РЕСПУБЛИКА  КРЫМ                    
САКСКИЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛЕСНОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
11  сентября 2018  года                                                                                 с.Лесновка

                                                                  № 248

Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Признание
в установленном порядке жилых помещений
непригодными для проживания и многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг”, в 
соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ “Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации”,  
Уставом Лесновского сельского поселения, администрация Лесновского сельского 
поселения Республики Крым   ПОСТАНОВЛЯЕТ:                                                         

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений 
непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции» согласно приложению.

2. Настоящее постановление обнародовать на сайте Администрации 
Лесновского  сельского поселения в  информационно-телекоммуникационной сети  
Интернет  и на информационном стенде в здании администрации Лесновского 
сельского поселения Сакского района Республики Крым.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Председатель   Лесновского  сельского                                                                              
совета-глава  администрации                                                                                  
Лесновского   сельского  поселения                                        А.А.Пушкарев



 

                                                                                                Приложение 
                                                                                                к постановлению администрации                 
                                                                                                Лесновского сельского поселения
                                                                                                от 11.09.2018 г. № 248

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке
жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования.
Административный  регламент  по  предоставлению  муниципальной  услуги

«Признание  в  установленном  порядке  жилых  помещений  непригодными  для
проживания  и  многоквартирного  дома  аварийным  и  подлежащим  сносу  или
реконструкции»  (далее  –  административный  регламент)  разработан  в  целях
повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных
условий для физических и юридических лиц  и определяет последовательность и
сроки  действий  (административные  процедуры)  Администрации  Лесновского
сельского поселения Сакского района Республики Крым и ее должностных лиц.

Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в  соответствии  со
статьями 14, 15 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

1.2. Круг заявителей
За  получением  муниципальной  услуги  могут  обратиться  собственники

помещений,  федеральные  органы  исполнительной  власти,  осуществляющие
полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладатели,
являющиеся  юридическими или  физическими лицами,  а  также физические  лица,
являющиеся  нанимателями  жилых  помещений,  либо  их  представители,
действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных
основаниях (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1.Муниципальная услуга на территории Лесновского сельского поселения 
предоставляется Администрацией Лесновского сельского поселения Сакского 
района Республики Крым (далее - Администрация).                                                
Место нахождения администрации: 296560, Республика Крым, Сакский район, с. 
Лесновка, ул. Гагарина, 63;



 

График работы администрации: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 час.,

- перерыв на обед с 12.00 до 13.00 час.; 

- приемные дни: понедельник и пятница;

 -  выходные – суббота, воскресенье, общероссийские  и  общекрымские 
   праздничные дни.

Телефон для справок: 2-55-71;

Адрес электронной почты: lesnovsovet@mail.ru ; 

   1.3.2. Муниципальную услугу можно получить в многофункциональном центре
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) и его
территориальных отделениях.
Адрес МФЦ можно узнать на официальном сайте МФЦ.
График работы МФЦ устанавливается руководством МФЦ.
Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации и МФЦ можно 
получить по справочным телефонам и на официальном веб-сайте Администрации и 
МФЦ.

1.3.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель
может получить:

-непосредственно в администрации Лесновского сельского поселения Сакского
района  Республики  Крым  (информационные  стенды,  устное  информирование  по
телефону, а также на личном приеме муниципальными служащими администрации);

-по почте, в том числе электронной (lesnovsovet@mail.ru), в случае письменного
обращения заявителя;

в сети Интернет на официальном сайте администрации Лесновского сельского
поселения Сакского района Республики Крым (lesnov-sovet.ru), на едином портале
государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

1.3.4.  Информация о  предоставлении  муниципальной услуги  размещается  на
Едином  портале  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций),  а  также
официальном  сайте  администрации  Лесновского  сельского  поселения  lesnov-
sovet.ru. 

На  Едином  портале  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций),
официальном сайте администрации Лесновского сельского поселения lesnov-sovet.ru
размещается следующая информация: 



 

1)  исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а так же
перечень  документов,  которые  заявитель  вправе  представить  по  собственной
инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5)  размер  государственной  пошлины,  взимаемой  за  предоставление
муниципальной услуги;

6)  исчерпывающий  перечень  оснований  для  приостановления  или  отказа  в
предоставлении муниципальной услуги;

7)  о  праве  заявителя  на  досудебное  (внесудебное)  обжалование  действий
(бездействия)  и  решений,  принятых  (осуществляемых)  в  ходе  предоставления
муниципальной услуги. 

1.3.5.  Информация  на  Едином  портале  государственных  и  муниципальных
услуг  (функций),  официальном  сайте  администрации  Лесновского  сельского
поселения lesnov-sovet.ru о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги
на  основании  сведений,  содержащихся  в  федеральной  государственной
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных
услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. Доступ к информации о
сроках  и  порядке  предоставления  муниципальной  услуги  осуществляется  без
выполнения  заявителем  каких-либо  требований,  в  том  числе  без  использования
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя
требует  заключения  лицензионного  или  иного  соглашения  с  правообладателем
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.3.6. Запись на прием в администрацию Лесновского сельского поселения для
подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.

В  целях  предоставления  муниципальной  услуги  осуществляется  прием
заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится посредством
Единого  портала  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций),
официального сайта администрации Лесновского сельского поселения.  Заявителю
предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в



 

пределах установленного в органе (организации) графика приема заявителей. Орган
(организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме
прохождения  идентификации  и  аутентификации  в  соответствии  с  нормативными
правовыми  актами  Российской  Федерации,  указания  цели  приема,  а  также
предоставления  сведений,  необходимых  для  расчета  длительности  временного
интервала, который необходимо забронировать для приема. 

1.3.7.  Запись  на  прием  в  орган  (организацию)  для  подачи  запроса  с
использованием  Единого  портала  государственных  и  муниципальных  услуг
(функций), официального сайта не осуществляется.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование  муниципальной  услуги  -   «Признание  в  установленном
порядке  жилых  помещений  непригодными  для  проживания  и  многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

2.2.  Муниципальная  услуга  предоставляется  администрацией  Лесновского
сельского поселения Сакского района Республики Крым (далее – администрация) в
лице межведомственной комиссии по оценке и обследованию помещения в целях
признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным)
для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его
аварийным и  подлежащим сносу  или  реконструкции  на  территории Лесновского
сельского поселения Сакского района Республики Крым (далее – комиссия). 

2.2.1.  Администрация,  МФЦ,  на  базе  которого  организовано  предоставление
муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в
том  числе  согласований,  необходимых  для  получения  муниципальной  услуги  и
связанных  с  обращением  в  иные  государственные  органы  (органы  местного
самоуправления),  организации,  за  исключением  получения  услуг,  включенных  в
перечень  услуг,  которые  являются  необходимыми  и  обязательными  для
предоставления муниципальных услуг.

2.3.  Конечным  результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является
выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1)  составленное  по  форме  согласно  приложению  №  1  к  Положению о

признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания  и  многоквартирного  дома  аварийным  и  подлежащим  сносу  или
реконструкции,  утвержденному  Постановлением  Правительства  Российской
Федерации от 28.01.2006 № 47 (далее - Положение), заключение комиссии:

-  о  соответствии  помещения  требованиям,  предъявляемым  к  жилому
помещению, и его пригодности для проживания;

- о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному
ремонту,  реконструкции  или  перепланировке  (при  необходимости  с  технико-
экономическим  обоснованием)  с  целью  приведения  утраченных  в  процессе



 

эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в
Положении требованиями;

-  о  выявлении  оснований  для  признания  помещения  непригодным  для
проживания;

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и
подлежащим реконструкции;

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу;

- об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции.

2)  постановление  администрации,  принятое  на  основании  заключения
комиссии,  указанного  в  подпункте  1  настоящего  пункта  административного
регламента,  в  отношении жилого  помещения  муниципального  жилищного  фонда
или  частного  жилищного  фонда,  с  указанием  о  дальнейшем  использовании
помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания
дома  аварийным  и  подлежащим  сносу  или  реконструкции  или  о  признании
необходимости  проведения  ремонтно  -  восстановительных  работ  (далее  -
постановление администрации о реализации решения комиссии);

3) информационное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.  Срок  предоставления  муниципальной  услуги  не  должен  превышать  95
календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной
услуги и иных документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного
регламента.  Сроки прохождения отдельных административных процедур и  сроки
выполнения  действий  отдельными  должностными  лицами  указаны  в  разделе  3
настоящего административного регламента.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со
следующими нормативными правовыми актами: 

-  Конституцией Российской  Федерации  («Российская  газета»,  1993,  №  237;
2008, № 267; 2009, № 7, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, №
1, ст. 1, ст. 2, № 4 ст. 445);

-  Федеральным  законом  от  06.10.2003  №  131-ФЗ  «Об  общих  принципах
организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»  («Российская
газета» от 08.10.2003 г. № 202); 

-  Федеральным  законом  от  27.07.2010  г.  №  210-ФЗ  "Об  организации
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг"  (Собрание
законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038;
2011, № 27 ст. 3873; 2011, № 27, ст. 3880; 2011, № 29, ст. 4291; 2011, N 30 (часть I),
ст. 4587; 2011, 49 (часть V), ст. 7061); 

-  Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47
«Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции» («Российская газета» от 10 февраля 2006 г.
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N 28, далее - Положение);
- постановлением  администрации Лесновского сельского поселения Сакского

района  Республики Крым от  28.08.2018   № 232  «О создании межведомственной
комиссии  по   признанию  помещения  жилым  помещением,  жилого  помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции на территории Лесновского сельского поселения Сакского
района  Республики  Крым»,  (официальный  сайт  администрации  Лесновского
сельского  поселения lesnov-sovet.ru); 
 -  Уставом  Лесновского сельского поселения Сакского района Республики Крым
(официальный  сайт  администрации  Лесновского  сельского  поселения:  lesnov-
sovet.ru).

 
Администрация  обеспечивает  размещение  и  актуализацию  перечня

нормативных  правовых  актов,  регулирующих  предоставление  муниципальной
услуги,  на  своем  официальном  сайте,  а  также  в  соответствующем  разделе
федерального реестра.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги. 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной  услуги,  содержится  в  приложении  №  1  к  настоящему
административному регламенту. 

Заявитель  вправе  предоставить  дополнительно  другие  документы,
характеризующие  неудовлетворительные  условия  проживания,  в  том  числе
заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания. 

2.6.2. Бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги содержатся в
приложениях №№ 2, 3 к настоящему административному регламенту. 

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:
1. От заявителя запрещено требовать представления документов и информации

или  осуществления  действий,  представление  или  осуществление  которых  не
предусмотрено  нормативными  правовыми  актами,  регулирующими  отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Запрещено  требовать  представления  документов  и  информации,  которые  в
соответствии  с  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,
нормативными  правовыми  актами  Республики  Крым  и  муниципальными  актами
находятся  в  распоряжении  государственных  органов,  предоставляющих
муниципальную  услугу,  иных  государственных  органов,  органов  местного
самоуправления  и  (или)  подведомственных  государственным  органам  и  органам
местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в  части 6 статьи 7
Федерального закона.

2. Запрещено отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых
для  предоставления  муниципальной  услуги,  в  случае,  если  запрос  и  документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с
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информацией  о  сроках  и  порядке  предоставления  муниципальной  услуги,
опубликованной на Едином портале, Региональном портале.

Запрещено отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если
запрос  и  документы,  необходимые  для  предоставления  муниципальной  услуги,
поданы  в  соответствии  с  информацией  о  сроках  и  порядке  предоставления
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале

Запрещено  требовать  от  заявителя  совершения  иных  действий,  кроме
прохождения  идентификации  и  аутентификации  в  соответствии  с  нормативными
правовыми  актами  Российской  Федерации,  указания  цели  приема,  а  также
предоставления  сведений,  необходимых  для  расчета  длительности  временного
интервала, который необходимо забронировать для приема.

Запрещено  требовать  от  заявителя  предоставления  документов,
подтверждающих  внесение  заявителем  платы  за  предоставление  муниципальной
услуги.

3.  При  предоставлении  муниципальных  услуг  по  экстерриториальному
принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (представителя
заявителя) или МФЦ предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи
7  Федерального  закона  от  27  июля  2010  года  №  210-ФЗ  «Об  организации
предоставления  государственных  и  муниципальных   услуг»,  на  бумажных
носителях.

2.6.4.  Копии  документов  должны  быть  заверены  подписью  заявителя  с
указанием фамилии и инициалов (отчество в инициалах - при наличии) заявителя, а
также  даты  заявления.  Листы,  составляющие  копию  одного  документа,  должны
быть пронумерованы и прошиты с указанием количества прошитых листов.

2.6.5.  При  подаче  заявления  и  прилагаемых  к  нему  документов  лично
заявителем сотруднику администрации, предъявляется документ, удостоверяющий
личность физического лица (его представителя), представителя юридического лица,
документ,  подтверждающий  полномочия  представителя  физического  или
юридического  лица  (при  подаче  заявления  представителем).  Секретарь  комиссии
изготавливает копию документа, удостоверяющего личность физического лица (его
представителя),  представителя  юридического  лица,  документа,  подтверждающего
полномочия  представителя  физического  или  юридического  лица  (при  подаче
заявления представителем), и возвращает указанные документы. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов. 
1) заявление и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям,

установленным пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
2)  текст  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  не  поддается

прочтению;
3)  к  заявлению не приложены документы,  необходимые для предоставления

муниципальной  услуги,  указанные  в  приложении  №  1  к  настоящему
административному  регламенту,  предоставление  которых  является  обязательным
для заявителей в соответствии с указанным приложением, либо приложены копии
документов, которые должны быть приложены в оригиналах.

2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  в



 

предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.8.2.  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  отказа  в  предоставлении

муниципальной услуги:
1)  обращение  с  запросом о  предоставлении муниципальной услуги  лица,  не

имеющего права обращаться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги
и (или) не имеющего права на получение муниципальной услуги;

2) несоответствие заявления и приложенных к нему документов требованиям,
установленным пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

3) недостоверность сведений, содержащихся в заявлении или в приложенных к
нему заявителем документах; 

4) в случае если, текст заявления не поддается прочтению (при направлении
заявления и прилагаемых документов почтовой связью). 

При этом заявителю направляется информация о том, что ответ на заявление не
будет дан по указанным причинам, если его фамилия (наименование) и почтовый
адрес поддаются прочтению;

5)  в  случае  если,  заявление  содержит  нецензурные  или  оскорбительные
выражения,  угрозы  жизни,  здоровью  и  имуществу  должностного  лица,  а  также
членам  его  семьи.  Председатель  комиссии  принимает  решение  об  оставлении
заявления и прилагаемых документов без ответа по сути поставленных вопросов и
сообщает заявителю о недопустимости злоупотребления правом; 

6)  в  случае  если,  заявление  содержит  вопрос,  на  который  заявителю
неоднократно  давались  ответы  по  существу  в  связи  с  ранее  направляемыми
обращениями  и  при  этом  в  обращении  не  приводятся  новые  доводы  или
обстоятельства.  Председатель комиссии принимает решение о безосновательности
очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу
при  условии,  что  указанное  обращение  и  ранее  направляемые  обращения
направлялись в комиссию;

7) в случае если, заявление содержит вопросы, не подпадающие под действие
Положения;

8)  в  случае  если,  подлежащее  оценке  комиссией  жилое  помещение
принадлежит на праве собственности субъекту Российской Федерации (составляет
жилищный фонд субъекта Российской Федерации);

9) в случае непредставления заявителем документов, указанных в  приложении
№ 1 к настоящему административному регламенту, предоставляемых заявителем по
собственной  инициативе,  и  невозможности  их  истребования  на  основании
межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного
электронного  взаимодействия  и  подключаемых  к  ней  региональных  систем
межведомственного электронного взаимодействия (поступления в комиссию ответа
органа  (организации),  указанного  (указанной)  в  подпункте  3.4.1  пункта  3.4
настоящего  административного  регламента,  на  межведомственный  запрос,
свидетельствующего  об  отсутствии  соответствующего  документа  и  (или)
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги).



 

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.11.  Максимальный  срок  регистрации  заявления  о  предоставлении

муниципальной услуги:
1)  при  направлении  заявления  и  прилагаемых  документов  посредством

почтового  отправления  или  в  электронном  виде  через  Единый  портал
государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Портал), а также через
многофункциональные центры - 3 (три) календарных дня;

2)  при  личном  обращении  заявителя  -  в  присутствии  заявителя  в  день
обращения максимальный срок не должен превышать 15 минут. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга,  к  залу  ожидания,  местам  для  заполнения  запросов  о  предоставлении
муниципальной  услуги,  информационным стендам  с  образцами  их  заполнения  и
перечнем  документов,  необходимых  для  предоставления  каждой  муниципальной
услуги,  размещению  и  оформлению  визуальной,  текстовой  и  мультимедийной
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.1.  Информация  о  графике  (режиме)  работы  уполномоченного  органа
размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на
видном месте.

Здание,  в  котором  предоставляется  муниципальная  услуга,  должно  быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Вход  в  здание  должен  быть  оборудован  информационной  табличкой
(вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляющем
предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с
поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места  предоставления  муниципальной  услуги  оборудуются  с  учетом
требований  доступности  для  инвалидов  в  соответствии  с  действующим
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том
числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано
предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность  самостоятельного  передвижения  по  территории  объекта,  на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием
кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного  передвижения,  и  оказание  им  помощи на  объекте,  на  котором
организовано предоставление услуг;

надлежащее  размещение  оборудования  и  носителей  информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и
предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;



 

дублирование  необходимой  для  инвалидов  звуковой  и  зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации
знаками,  выполненными  рельефно-точечным  шрифтом  Брайля,  допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск  на  объект,  на  котором  организовано  предоставление  услуг,  собаки-
проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и
выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

оказание  работниками  органа  (учреждения),  предоставляющего  услуги
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими
услуг наравне с другими органами.

Помещения,  в  которых  предоставляется  муниципальная  услуга,  должны
соответствовать  санитарно-гигиеническим  правилам  и  нормативам,  правилам
пожарной безопасности,  безопасности труда.  Помещения оборудуются системами
кондиционирования  (охлаждения  и  нагревания)  и  вентилирования  воздуха,
средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте
располагаются  схемы  размещения  средств  пожаротушения  и  путей  эвакуации
людей.  Предусматривается  оборудование  доступного  места  общественного
пользования (туалет).

Помещения  МФЦ  для  работы  с  заявителями  оборудуются  электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-
аппаратных  средств,  позволяющих  оптимизировать  управление  очередями
заявителей. Порядок использования электронной системы управления предусмотрен
административным регламентом утвержденным приказом директора МФЦ.

2.12.2.  Прием  документов  в  уполномоченном  органе  осуществляется  в
специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2.12.3.  Помещения,  предназначенные  для  приема  заявителей,  оборудуются
информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпункте 1.3.3
Подраздела 1.3 Регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление  информационных листов  осуществляется  удобным для  чтения

шрифтом  –  Times  New  Roman,  формат  листа  A-4;  текст  –  прописные  буквы,
размером шрифта № 16 – обычный,  наименование – заглавные буквы,  размером
шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть
напечатаны  без  исправлений,  наиболее  важная  информация  выделяется  жирным
шрифтом.  При  оформлении  информационных  материалов  в  виде  образцов
заявлений  на  получение  муниципальной  услуги,  образцов  заявлений,  перечней
документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.12.4.  Помещения  для  приема  заявителей  должны  соответствовать
комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномоченного
органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
телефонную связь;



 

возможность копирования документов;
доступ  к  нормативным  правовым  актам,  регулирующим  предоставление

муниципальной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
2.12.5.  Для  ожидания  заявителями  приема,  заполнения  необходимых  для

получения  муниципальной  услуги  документов  отводятся  места,  оборудованные
стульями,  столами  (стойками)  для  возможности  оформления  документов,
обеспечиваются  ручками,  бланками  документов.  Количество  мест  ожидания
определяется  исходя  из  фактической  нагрузки  и  возможности  их  размещения  в
помещении.

2.12.6.  Прием  заявителей  при  предоставлении  муниципальной  услуги
осуществляется  согласно  графику  (режиму)  работы  уполномоченного  органа:
ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней, в
течение рабочего времени.

2.12.7.  Рабочее  место  должностного  лица  уполномоченного  органа,
ответственного  за  предоставление  муниципальной  услуги,  должно  быть
оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам
уполномоченного органа.

Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть оснащены
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Специалисты,  осуществляющие  прием  получателей  муниципальных  услуг,
обеспечиваются  личными  нагрудными  идентификационными  карточками
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.12.8. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной
услуги для  инвалидов.

Уполномоченным  органом,  предоставляющим  муниципальную  услугу,
обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности:

а)  возможность  беспрепятственного  входа  в  помещения  уполномоченного
органа и выхода из них;

б)  возможность  самостоятельного  передвижения  в  помещениях
уполномоченного  органа  в  целях  доступа  к  месту  предоставления  услуги,  в  том
числе  с  помощью  работников  уполномоченного  органа,  предоставляющего
муниципальную  услугу,  ассистивных  и  вспомогательных  технологий,  а  также
сменного кресла-коляски;

в)  возможность  посадки  в  транспортное  средство  и  высадки  из  него  перед
входом в уполномоченный орган, в том числе с использованием кресла-коляски и,
при необходимости, с помощью работников уполномоченного органа;

г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и  самостоятельного  передвижения,  и  оказания  им  помощи  в  помещениях
уполномоченного органа;

д)  содействие  инвалиду  при  входе  в  помещение  уполномоченного  органа  и
выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного
транспорта;

е)  надлежащее  размещение  носителей  информации,  необходимой  для



 

обеспечения  беспрепятственного  доступа  инвалидов  к  муниципальной  услуге,  с
учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой
для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков
и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным  шрифтом  Брайля  и  на  контрастном  фоне;  допуск  сурдопереводчика  и
тифлосурдопереводчика;

ж)  обеспечение  допуска  в  помещение  уполномоченного  органа,  в  котором
предоставляется  муниципальной  услуга,  собаки-проводника  при  наличии
документа,  подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в
порядке,  утвержденных  приказом  Министерства  труда  и  социальной  защиты
Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н;

з)  оказание  работниками  уполномоченного  органа  иной  необходимой
инвалидам  помощи  в  преодолении  барьеров,  мешающих  получению  ими  услуг
наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1.  Основными  показателями  доступности  и  качества  муниципальной
услуги являются:

количество  взаимодействий  заявителя  с  должностными  лицами  при
предоставлении  муниципальной  услуги  и  их  продолжительность.  В  процессе
предоставления  муниципальной  услуги  заявитель  вправе  обращаться  в
уполномоченный  орган  по  мере  необходимости,  в  том  числе  за  получением
информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность  подачи  запроса  заявителя  о  предоставлении  муниципальной
услуги  и  выдачи  заявителям  документов  по  результатам  предоставления
муниципальной услуги в МФЦ;

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом
территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу,
по выбору заявителя (экстерриториальный принцип);

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной
услуги,  в  том  числе  с  использованием  официального  интернет-сайте
администрации, Единого  портала и Регионального портала;

установление  должностных  лиц,  ответственных  за  предоставление
муниципальной услуги;

установление  и  соблюдение  требований  к  помещениям,  в  которых
предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в
том  числе  срока  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявления  и  при  получении
результата предоставления муниципальной услуги;

количество  заявлений,  принятых  с  использованием  информационно-
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого
портала и Регионального портала.

2.13.2. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному



 

принципу заявители (представители заявителя) имеют право на обращение в любой
МФЦ вне зависимости от места регистрации заявителя (представителя заявителя) по
месту  жительства,  места  нахождения  объекта  недвижимости  в  соответствии  с
действием экстерриториального принципа.

Предоставление  муниципальной  услуги  по  экстерриториальному  принципу
обеспечивается  при  личном  обращении  заявителя  (представителя  заявителя)  по
месту  пребывания  заявителя  (представителя  заявителя)  в  МФЦ  с  заявлением  о
предоставлении муниципальной услуги.

2.13.3.  Взаимодействие  заявителя  (его  представителя)  с  должностными
лицами МФЦ, уполномоченного органа при предоставлении муниципальной  услуги
осуществляется  два  раза  -  при  представлении  в  МФЦ,  уполномоченный  орган
заявления  со  всеми  необходимыми  документами  для  получения  муниципальной
услуги  и  при  получении  результата  предоставления  муниципальной  услуги
заявителем непосредственно. Продолжительность одного взаимодействия заявителя
с  должностным  лицом  МФЦ,  уполномоченного  органа  при  предоставлении
муниципальной услуги не превышает 15 минут.  В случае направления заявления
посредством Единого портала взаимодействие заявителя с должностными лицами
МФЦ,  уполномоченного  органа  осуществляется  два  раза  -  при  представлении  в
МФЦ,  уполномоченный  орган  всех  необходимых  документов  для  получения
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги  заявителем  непосредственно.  Продолжительность  одного  взаимодействия
заявителя  с  должностным  лицом  МФЦ,  уполномоченного  органа  при
предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Заявителям  обеспечивается  возможность  оценить  доступность  и  качество
муниципальной услуги на Едином портале.

2.13.4. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в
МФЦ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
путем подачи комплексного запроса о предоставлении нескольких государственных
и (или) муниципальных услуг».

2.14.  Иные  требования,  в  том  числе  учитывающие  особенности
предоставления  муниципальной  услуги  в  многофункциональных  центрах,
особенности  предоставления  муниципальной  услуги  по  экстерриториальному
принципу  (в  случае,  если  муниципальная  услуга  предоставляется  по
экстерриториальному  принципу)  и  особенности  предоставления  муниципальной
услуги в электронной форме

2.14.1.  Для  получения  муниципальной  услуги  заявителям  предоставляется
возможность  представить  заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и
документы  (содержащиеся  в  них  сведения),  необходимые  для  предоставления
муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;
через МФЦ в уполномоченный орган;
посредством  использования  информационно-телекоммуникационных

технологий,  включая  использование,  с  применением  электронной  подписи,  вид



 

которой  должен  соответствовать  требованиям,  установленным  «Правилами
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении
за  получением  государственных  и  муниципальных  услуг»,  утвержденных
постановлением Правительства РФ от 25 августа 2012 г. N 852 "Об утверждении
Правил  использования  усиленной  квалифицированной  электронной  подписи  при
обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении
изменения  в  Правила  разработки  и  утверждения  административных  регламентов
предоставления  государственных  услуг"  (с  изменениями  и  дополнениями)  и
постановления Правительства РФ от 25 июня 2012 № 634 «О видах электронной
подписи,  использование  которых  допускается  при  обращении  за  получением
государственных и муниципальных услуг» (далее – электронная подпись).

Заявления  и  документы,  необходимые  для  предоставления  муниципальной
услуги,  предоставляемые  в  форме  электронных  документов,  подписываются  в
соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля
2010  года  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и
муниципальных услуг» и Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об
электронной подписи».

В  случае  направления  заявлений  и  документов  в  электронной  форме  с
использованием Единого и Регионального портала, заявление и документы должны
быть  подписаны усиленной  квалифицированной  электронной  подписью,  которые
допускаются  к  использованию  при  обращении  за  получением  муниципальной
услуги,  оказываемой  с  применением усиленной  квалифицированной электронной
подписи, и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим
муниципальную  услугу,  по  согласованию  с  Федеральной  службой  безопасности
Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной
системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной
услуги и (или) предоставления такой услуги.

2.14.2.  Заявителям  обеспечивается  возможность  получения  информации  о
предоставляемой муниципальной услуге на Едином и Региональном портале.

Для  получения  доступа  к  возможностям  Единого  и  Регионального  портала
необходимо  выбрать  субъект  Российской  Федерации,  и  после  открытия  списка
территориальных  федеральных  органов  исполнительной  власти  в  этом  субъекте
Российской  Федерации,  органов  исполнительной  власти  субъекта  Российской
Федерации и органов местного самоуправления выбрать администрацию (указать
наименование  администрации  согласно  Уставу)  с  перечнем  оказываемых
муниципальных услуг и информацией по каждой услуге. 

В  карточке  каждой  услуги  содержится  описание  услуги,  подробная
информация  о  порядке  и  способах  обращения  за  услугой,  перечень  документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а также
бланки  заявлений  и  форм,  которые  необходимо  заполнить  для  обращения  за
услугой. 

Подача  заявителем  запроса  и  иных  документов,  необходимых  для
предоставления  муниципальной  услуги,  и  прием  таких  запросов  и  документов
осуществляется в следующем порядке:



 

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном виде
заявителем  осуществляется  через  личный  кабинет  на  Едином  и  Региональном
портале;

для  оформления  документов  посредством  сети  «Интернет»  заявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Едином и Региональном портале;

для  авторизации  заявителю  необходимо  ввести  страховой  номер
индивидуального  лицевого  счета  застрахованного  лица,  выданный  Пенсионным
фондом  Российской  Федерации  (государственным  учреждением)  по  Республики
Крым  (СНИЛС),  и  пароль,  полученный  после  регистрации  на  Едином  и
Региональном портале; 

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов (копии в
электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их вместе с
заявлением через личный кабинет заявителя на Едином и Региональном портале;

заявление  вместе  с  электронными  копиями  документов  попадает  в
информационную  систему  уполномоченного  органа,  оказывающего  выбранную
заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений и
иных документов (сведений), поступивших с Единого и Регионального портала и
(или) через систему межведомственного электронного взаимодействия. 

2.14.3.  Для  заявителей  обеспечивается  возможность  осуществлять  с
использованием  Единого  и  Регионального  портала  получение  сведений  о  ходе
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения  о  ходе  и  результате  выполнения  запроса  о  предоставлении
муниципальной  услуги  в  электронном  виде  заявителю  представляются  в  виде
уведомления в личном кабинете заявителя на Едином и Региональном портале.

2.14.4.  При  направлении  заявления  и  документов  (содержащихся  в  них
сведений)  в  форме  электронных  документов  в  порядке,  предусмотренном
подпунктом  2.14.1  подраздела  2.14  Регламента,  обеспечивается  возможность
направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием
и регистрацию.

2.14.5.  МФЦ  при  обращении  заявителя  (представителя  заявителя)  
за  предоставлением  муниципальной  услуги  осуществляют  создание  электронных
образов  заявления  и  документов,  представляемых  заявителем  (представителем
заявителя)  и  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги  в
соответствии  с  административным  регламентом  предоставления  муниципальной
услуги,  и  их  заверение  с  целью  направления  
уполномоченный орган  для  принятия  решения о  предоставлении  муниципальной
услуги.

2.14.6.  При  обращении  в  МФЦ  муниципальная  услуга  предоставляется  с
учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе
выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, расположенный на территории
Республики Крым, независимо от места его регистрации на территории Республики
Крым,  места  расположения  на  территории  Республики  Крым  объектов
недвижимости.

Условием  предоставления  муниципальной  услуги  по  экстерриториальному



 

принципу  является  регистрация  заявителя  в  федеральной  государственной
информационной  системе  «Единая  система  идентификации  и  аутентификации  в
инфраструктуре,  обеспечивающей  информационно-технологическое
взаимодействие  информационных  систем,  используемых  для  предоставления
государственных и муниципальных услуг в электронном виде». 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.  Предоставление  муниципальной  услуги  включает  в  себя  следующие
административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами;
2) рассмотрение заявления и приложенных к нему документов председателем

комиссии и наложение резолюции секретарю комиссии о дальнейшей работе;
3)  рассмотрение  заявления  и  приложенных  к  нему  документов  секретарем

комиссии;
4)  рассмотрение  заявления  и  приложенных  к  нему  документов  комиссией,

оформление решения комиссии;
5) принятие постановления администрации о реализации решения комиссии;
6)  проведение  дополнительного  обследования  оцениваемого  комиссией

помещения (в  случае  принятия комиссией решения о необходимости проведения
такого обследования),  повторное рассмотрение заявления  и приложенных к нему
документов  с  учетом  результатов  проведенного  дополнительного  обследования,
оформление решения комиссии;

7)  принятие постановления администрации о  реализации решения комиссии,
принятого по результатам дополнительного обследования оцениваемого комиссией
помещения;

8) направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной
услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации

заявления и приложенных к нему документов является:
поступление  в  комиссию  заявления  при  личном  обращении  заявителя  в

письменной форме, посредством почтового отправления;
3.2.1.  Прием и регистрация  заявления  и  приложенных к  нему документов  в

письменном виде от заявителя при личном обращении осуществляется секретарем
комиссии,  который  изготавливает  копию  заявления  заявителя,  ставит  входящий
номер  и  текущую  дату  на  обоих  экземплярах  заявления  и  возвращает  копию
заявления  заявителю.  Прием  и  регистрация  заявления  и  приложенных  к  нему
документов  в  виде  почтового  отправления  осуществляется  сотрудником
администрации,  ответственным  за  принятие  входящей  корреспонденции  (далее  -
сотрудник,  осуществляющий  прием  документов),  который  в  день  поступления



 

заявления и прилагаемых документов ставит входящий номер и текущую дату на
заявлении. Секретарь комиссии при приеме документов проверяет правильность и
полноту  заполнения  бланка  заявления,  разборчивое  написание  необходимых
сведений,  также  проводит  проверку  по  имеющейся  базе  данных  на  предмет
повторного  обращения.  При  наличии  оснований,  предусмотренных  пунктом  2.7
настоящего  административного  регламента,  секретарь  комиссии  возвращает
заявителю  заявление  и  прилагаемые  к  нему  документы,  сообщает  заявителю  об
отказе в приеме заявления и прилагаемых документов с указанием причин отказа в
приеме заявления и прилагаемых документов.

3.2.2.  Регистрация  заявления  и  приложенных  к  нему  документов  является
основанием  для  начала  действий  по  предоставлению  муниципальной  услуги.
Зарегистрированное  заявление  и  приложенные  к  нему документы передаются  на
рассмотрение председателю комиссии для наложения резолюции.

3.2.3.  Максимальный  срок  прохождения  административной  процедуры,
предусмотренной пунктом 3.2 настоящего административного регламента, не может
превышать 3 (трех) календарных дней со дня поступления заявления. Результатом
административной  процедуры,  предусмотренной  пунктом  3.2  настоящего
административного  регламента,  является  прием  и  регистрация  заявления  и
приложенных к нему документов.

3.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов председателем
комиссии  и  наложение  резолюции  секретарю  комиссии,  о  дальнейшей  работе.
Основанием  для  начала  административной  процедуры  (действий)  является
получение председателем комиссии заявления и приложенных к нему документов в
установленном настоящим административным регламентом порядке. Председатель
комиссии рассматривает заявление и приложенные к нему документы и накладывает
резолюцию секретарю комиссии в день получения соответствующего заявления с
приложенными к нему документами. После наложения резолюции заявление вместе
со всеми приложенными к нему документами направляется секретарю комиссии в
порядке,  предусмотренном муниципальным правовым актом,  устанавливающим в
администрации правила и порядок работы с организационно - распорядительными
документами.  Максимальный  срок  прохождения  административной  процедуры,
предусмотренной  настоящим  пунктом  административного  регламента,  не  может
превышать 1 (одного) календарного дня со дня получения председателем комиссии
заявления и приложенных к нему документов и 2 (двух) календарных дней со дня их
регистрации.  Результатом  административной  процедуры,  предусмотренной
настоящим пунктом административного регламента, является наложение резолюции
председателем комиссии и направление поступившего заявления вместе со всеми
приложенными к нему документами секретарю комиссии.

3.4.  Рассмотрение  заявления  и  приложенных к  нему  документов  секретарем
комиссии.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению
заявления  и  приложенных к  нему  документов  секретарем  комиссии  является  их
поступление секретарю комиссии с резолюцией председателя комиссии.

Секретарь комиссии осуществляет следующие действия:



 

1)  проверяет  поступившее  заявление  и  приложенные  к  нему  документы  на
предмет  наличия  (отсутствия)  оснований  для  отказа  в  предоставлении
муниципальной услуги, установленных в пункте 2.8 настоящего административного
регламента;

2) направляет межведомственный запрос в Управление Федеральной службы
государственной  регистрации,  кадастра  и  картографии  по  Республики  Крым  о
предоставлении  сведений  из  Единого  государственного  реестра  недвижимости
(далее - ЕГРН) о правах на жилое помещение; 

копия  технического  паспорта  жилого  помещения  либо  технического  плана
нежилого  помещения  находится  в  администрации  (в  случае  если  собственником
помещения является муниципальное образование);

4)  направляет  запрос  в  организацию  технической  инвентаризации  о
предоставлении  технического  паспорта  жилого  помещения  (в  случае  если
муниципальное образование не является собственником помещения);

5)  направляет  межведомственный  запрос  в  Филиал  ФГБУ  «Федеральная
кадастровая  палата  Росреестра»  по  Республики  Крым,  о  предоставлении  копии
технического плана нежилого помещения;

6)  направляет  межведомственный  запрос  в  администрацию  по  месту
нахождения  жилого  помещения  о  предоставлении  копии  решения  приемочной
комиссии  о  согласовании  переустройства  и  (или)  перепланировки  жилого
помещения  и  акта  приемочной  комиссии,  подтверждающего  завершение
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо копию судебного
постановления, вступившего в законную силу, о сохранении жилого помещения в
переустроенном  и  (или)  перепланированном  состоянии  (в  случае  рассмотрения
вопроса о соответствии жилого помещения требованиям, предъявляемым к жилому
помещению,  и  его  пригодности  для  проживания,  в  котором  выполнено
переустройство и (или) перепланировка);

7)  определяет  перечень  дополнительных  документов  (заключения  (акты)
соответствующих  органов  государственного  надзора  (контроля),  заключение
проектно-изыскательской  организации  по  результатам  обследования  элементов
ограждающих  и  несущих  конструкций  жилого  помещения),  необходимых  для
принятия  решения  о  признании  жилого  помещения  соответствующим  (не
соответствующим) установленным в Положении требованиям;

8) направляет межведомственные запросы в органы государственного надзора
(контроля);

9)  определяет  состав  привлекаемых  экспертов,  в  установленном  порядке
аттестованных  на  право  подготовки  заключений  экспертизы  проектной
документации и (или) результатов инженерных изысканий,  исходя из причин, по
которым  жилое  помещение  может  быть  признано  нежилым,  либо  для  оценки
возможности  признания  пригодным  для  проживания  реконструированного  ранее
нежилого помещения.

3.4.2. Направление межведомственных запросов осуществляется через систему
межведомственного  электронного  взаимодействия,  а  в  период  отсутствия
технической  возможности  электронного  межведомственного  взаимодействия,



 

посредством  почтового  отправления  или  путем  доставки  секретарем  запроса
адресату.

Подготовка и направление межведомственных запросов посредством почтового
отправления  или  путем  доставки  запроса  адресату  секретарем  комиссии
осуществляется  в  порядке,  установленном  Инструкцией  по  делопроизводству.
Подготовленный  секретарем  комиссии  запрос  подписывается  председателем
комиссии  и  передается  секретарю  комиссии  для  регистрации  и  направления  в
соответствующие органы власти (организации), в распоряжении которых находятся
необходимые для оказания муниципальной услуги документы и информация.

3.4.3.  В  случае  если  имеются  основания  для  отказа  в  предоставлении
муниципальной услуги, предусмотренные подпунктами 1 - 8 пункта 2.8 настоящего
административного регламента, секретарь комиссии в срок не позднее 28 (двадцати
восьми)  календарных  дней  со  дня  регистрации  заявления  о  предоставлении
муниципальной  услуги  обеспечивает  подготовку  информационного  письма  об
отказе в предоставлении муниципальной услуги с обязательным указанием в нем
полного перечня причин, послуживших основанием для такого отказа.

В случае, если имеется основание для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренное подпунктом 9 пункта 2.8 настоящего административного
регламента,  секретарь  комиссии в  срок  не  позднее  13  (тринадцати)  дней  с  даты
истечения  30  (тридцати)  календарных  дней  со  дня  регистрации  заявления  о
предоставлении муниципальной услуги обеспечивает подготовку информационного
письма  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной  услуги  с  обязательным
указанием  в  нем  причин,  послуживших  основанием  для  такого  отказа,  с
приложением  к  нему  заявления,  а  также  всех  документов,  представленных
заявителем  в  целях  получения  муниципальной услуги.  Проект  информационного
письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляется на бланке
комиссии. Подготовленный секретарем комиссии проект информационного письма
об отказе в предоставлении муниципальной услуги предварительно направляется на
подпись  председателю  комиссии.  После  подписания  председателем  комиссии
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается секретарю
комиссии для его регистрации.

3.4.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги,  после  получения  ответов  на  запросы,  направленные  в  соответствии  с
подпунктом  3.4.1  пункта  3.4  настоящего  административного  регламента,  но  не
позднее  20  (двадцати)  календарных  дней  со  дня  регистрации  заявления  о
предоставлении  муниципальной  услуги  секретарь  комиссии  направляет
соответствующее  заявление  вместе  со  всеми  документами,  представленными
заявителем  в  целях  получения  муниципальной  услуги,  а  также  документами,
полученными  секретарем  комиссии,  на  рассмотрение  комиссии.  Одновременно
секретарь комиссии уведомляет заявителя по телефону о дате и времени проведения
соответствующего  заседания  комиссии,  на  котором будет  осуществляться  оценка
принадлежащего  ему  жилого  помещения  либо  готовит  информационное  письмо
собственнику жилого помещения (уполномоченному им лицу)  с  приглашением к
работе в комиссии с правом совещательного голоса, а также информацией о дате и



 

времени  проведения  соответствующего  заседания  комиссии,  на  котором  будет
осуществляться оценка принадлежащего ему жилого помещения.

Проект  информационного  письма  с  приглашением  к  работе  в  комиссии
составляется  на  бланке  комиссии.  Подготовленный  секретарем  комиссии  проект
информационного  письма  с  приглашением к  работе  в  комиссии направляется  на
подпись  председателю  комиссии.  После  подписания  председателем  комиссии
информационное письмо передается секретарю комиссии для его регистрации.

3.4.5.  Максимальный  срок  прохождения  административной  процедуры,
предусмотренной пунктом 3.4 настоящего административного регламента, не может
превышать: 

1)  в  случае,  предусмотренном  абзацем  первым  подпункта  3.4.3  пункта  3.4
настоящего  административного  регламента  -  28  (двадцать  восемь)  календарных
дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2)  в  случае,  предусмотренном  абзацем  вторым  подпункта  3.4.3  пункта  3.4
настоящего административного регламента - 43 (сорок три) календарных дня со дня
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3)  в  случае,  предусмотренном  абзацем  первым  подпункта  3.4.4  пункта  3.4
настоящего административного регламента - 20 (двадцать) календарных дней со дня
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом  административной  процедуры  (действий),  предусмотренной
пунктом  3.4  настоящего  административного  регламента,  является  направление
секретарем комиссии заявления вместе со всеми приложенными к нему заявителем
документами,  а  также  документами,  полученными  секретарем  комиссии  в
соответствии  с  подпунктом  3.4.1  пункта  3.4  настоящего  административного
регламента, на рассмотрение комиссии либо подписание председателем комиссии и
регистрация  секретарем  информационного  письма  об  отказе  в  предоставлении
муниципальной услуги.

3.5.  Рассмотрение  заявления  и  приложенных к  нему документов  комиссией,
оформление решения комиссии.

3.5.1. Комиссия рассматривает представленное секретарем комиссии заявление
о  предоставлении  муниципальной  услуги  вместе  с  приложенными  к  нему
документами на заседании и принимает одно из следующих решений:

1)  о  проведении  дополнительного  обследования  оцениваемого  комиссией
помещения;

2)  о  соответствии  помещения  требованиям,  предъявляемым  к  жилому
помещению, и его пригодности для проживания;

3)  о  выявлении  оснований  для  признания  помещения  подлежащим
капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с
технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе
эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в
Положении требованиями;

4)  о  выявлении  оснований  для  признания  помещения  непригодным  для
проживания; 

5) о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и



 

подлежащим реконструкции;
6) о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и

подлежащим сносу;
7) об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции. Критерии принятия комиссией решений,
указанных  в  настоящем  подпункте  пункта  3.5  административного  регламента,
определены  Положением.  Максимальный  срок  совершения  административных
действий, предусмотренных настоящим подпунктом пункта 3.5 административного
регламента, не может превышать 5 (пять) календарных дней с даты представления
секретарем  комиссии  на  рассмотрение  комиссии  соответствующего  заявления  о
предоставлении  муниципальной  услуги  вместе  со  всеми  документами,
предусмотренными  настоящим административным  регламентом  и  необходимыми
для  его  рассмотрения.  При  этом  срок  принятия  комиссией  одного  из
предусмотренных в настоящем подпункте пункта 3.5 административного регламента
решения  не  должен  превышать  25  (двадцать  пять)  календарных  дней  со  дня
регистрации соответствующего заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2.  Результаты  работы  комиссии  оформляются  протоколом  заседания
комиссии,  ведение которого обеспечивает  секретарь комиссии.  В зависимости от
принятых  комиссией  решений  секретарь  комиссии  осуществляет  подготовку
следующих документов:

1) трех экземпляров проекта заключения комиссии о соответствии помещения
требованиям,  предъявляемым  к  жилому  помещению,  и  его  пригодности  для
проживания;

2) трех экземпляров проекта заключения комиссии о выявлении оснований для
признания  помещения  подлежащим  капитальному  ремонту,  реконструкции  или
перепланировке  (при  необходимости  с  технико-экономическим  обоснованием)  с
целью  приведения  утраченных  в  процессе  эксплуатации  характеристик  жилого
помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями;

3) трех экземпляров проекта заключения комиссии о выявлении оснований для
признания помещения непригодным для проживания;

4) трех экземпляров проекта заключения комиссии о выявлении оснований для
признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

5) трех экземпляров проекта заключения о выявлении оснований для признания
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

6)  трех  экземпляров  проекта  заключения  об  отсутствии  оснований  для
признания  многоквартирного  дома  аварийным  и  подлежащим  сносу  или
реконструкции;

7)  проекта  сопроводительного  письма  (составляется  на  бланке  комиссии)  в
адрес федерального органа исполнительной власти, осуществляющего полномочия
собственника в отношении оцененного комиссией жилого помещения жилищного
фонда  Российской  Федерации,  либо  многоквартирного  дома,  находящегося  в
федеральной  собственности,  к  соответствующему  заключению  комиссии  с
указанием в таком письме на необходимость: 

-  принятия  в  установленный  пунктом  49  Положения  срок  решения,



 

предусмотренного абзацем седьмым пункта 7 Положения, и издания распоряжения с
указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и
юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции  или  о  признании  необходимости  проведения  ремонтно-
восстановительных работ, 

- предоставления в комиссию копии принятого распоряжения в срок не позднее
3 (трех) календарных дней со дня его принятия;

8)  проекта  информационного  письма  о  необходимости  проведения
дополнительного  обследования  оцениваемого  комиссией  помещения.
Максимальный  срок  совершения  административных  действий,  предусмотренных
настоящим  подпунктом  пункта  3.6  административного  регламента,  не  может
превышать 3 (трех) календарных дней со дня проведения заседания комиссии, на
котором было принято одно из решений, предусмотренных подпунктом 3.5.1 пункта
3.5 настоящего административного регламента.

3.5.3.  Подготовленные  секретарем  комиссии  проекты  соответствующих
заключений комиссии направляется на подпись председателю комиссии и членам
комиссии, а проекты сопроводительных и информационных писем - председателю
комиссии.  После  подписания  председателем  и  членами  комиссии  заключения,
принятого  в  отношении  жилого  помещения  жилищного  фонда  Российской
Федерации,  либо  многоквартирного  дома,  находящегося  в  федеральной
собственности, и подписания председателем комиссии сопроводительного письма к
нему  они  передаются  секретарю  комиссии  для  регистрации,  затем  сотруднику
администрации, ответственному за отправление исходящей корреспонденции, для
направления  в  федеральный  орган  исполнительной  власти,  осуществляющий
полномочия собственника в отношении оцененного комиссией имущества.  После
подписания информационного письма о назначении дополнительного обследования
оцениваемого  помещения  председателем  комиссии  оно  передается  секретарю
комиссии для его регистрации, затем сотруднику администрации, ответственному за
отправление  исходящей  корреспонденции,  для  направления  заявителю.
Максимальный  срок  совершения  административных  действий,  предусмотренных
настоящим  подпунктом  пункта  3.6  административного  регламента,  не  может
превышать 5 (пять) календарных дней со дня проведения заседания комиссии, на
котором было принято одно из решений, предусмотренных подпунктом 3.5.1 пункта
3.5 настоящего административного регламента.

3.5.4.  Максимальный  срок  прохождения  административной  процедуры,
предусмотренной пунктом 3.5 настоящего административного регламента, не может
превышать  10  (десять)  календарных  дней  со  дня  представления  секретарем
комиссии на рассмотрение комиссии соответствующего заявления о предоставлении
муниципальной  услуги  вместе  со  всеми  документами,  предусмотренными
настоящим административным регламентом и необходимыми для его рассмотрения,
и 30 (тридцать) календарных дней со дня регистрации соответствующего заявления
о предоставлении муниципальной услуги.

Результатом  административной  процедуры,  предусмотренной  пунктом  3.5
настоящего  административного  регламента,  является  оформленное  (подписанное)



 

заключение  комиссии,  а  в  случае  принятия  комиссией  заключения  в  отношении
жилого  помещения  жилищного  фонда  Российской  Федерации,  многоквартирного
дома, находящегося в федеральной собственности, - направление такого заключения
с  сопроводительным  письмом  в  федеральный  орган  исполнительной  власти,
осуществляющий  полномочия  собственника  в  отношении  оцененного  комиссией
имущества,  либо  направление  заявителю  информационного  письма  о
необходимости  проведения  дополнительного  обследования  оцениваемого
комиссией помещения.

3.6. Принятие постановления администрации о реализации решения комиссии.
Основанием  для  начала  административной  процедуры  является  регистрация
секретарем  комиссии  соответствующего  заключения  комиссии  по  результатам
рассмотрения  представленных  заявителем  заявления  и  приложенных  к  нему
документов.

На  основании  заключения  комиссии  секретарь  комиссии  в  течение  3  (трех)
дней со дня его регистрации подготавливает проект постановления администрации о
реализации решения комиссии и направляет его на согласование уполномоченным
должностным  лицам  и  органам  администрации  в  порядке,  установленном
муниципальным правовым актом,  устанавливающим в  администрации  правила  и
порядок  работы  с  организационно-распорядительными  документами.
Максимальный срок прохождения административной процедуры, предусмотренной
настоящим  пунктом  административного  регламента,  не  может  превышать  30
(тридцать)  календарных  дней  со  дня  регистрации  секретарем  комиссии
соответствующего заключения комиссии.

Результатом  административной  процедуры,  предусмотренной  настоящим
пунктом административного регламента, является соответствующее постановление
администрации о реализации решения комиссии.

3.7.  Проведение  дополнительного  обследования  оцениваемого  комиссией
помещения, повторное рассмотрение заявления и приложенных к нему документов с
учетом  результатов  проведенного  дополнительного  обследования  и  оформление
решения комиссии.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие
комиссией  решения  о  проведении  дополнительного  обследования  помещения.  В
случае принятия комиссией решения о назначении дополнительного обследования
комиссия осуществляет обследование помещения с составлением соответствующего
акта обследования.

Акт обследования помещения оформляется по форме согласно приложению №
2  к  Положению  (далее  -  акт  обследования).  Максимальный  срок  совершения
административных действий, предусмотренных настоящим подпунктом пункта 3.7
административного  регламента,  не  может  превышать  20  (двадцать)  календарных
дней со дня проведения заседания комиссии, на котором было принято решение о
проведении дополнительного обследования оцениваемого ею помещения.

3.7.2.  По  результатам  повторного  рассмотрения  заявления,  а  также
приложенных к нему документов с учетом выводов и рекомендаций, указанных в
акте обследования, комиссия принимает одно из следующих решений:



 

1)  о  соответствии  помещения  требованиям,  предъявляемым  к  жилому
помещению, и его пригодности для проживания;

2)  о  выявлении  оснований  для  признания  помещения  подлежащим
капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с
технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе
эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в
Положении требованиями;

3)  о  выявлении  оснований  для  признания  помещения  непригодным  для
проживания.  Максимальный  срок  совершения  административных  действий,
предусмотренных  настоящим  подпунктом  пункта  3.7  административного
регламента,  не  может  превышать 5  (пять)  календарных дней со  дня  оформления
комиссией акта обследования.

3.7.3.  Результаты  работы  комиссии  оформляются  протоколом  заседания
комиссии, ведение которого обеспечивает секретарь комиссии.

В  зависимости  от  принятых  комиссией  решений  секретарь  комиссии
осуществляет подготовку следующих документов

 1) трех экземпляров проекта заключения комиссии о соответствии помещения
требованиям,  предъявляемым  к  жилому  помещению,  и  его  пригодности  для
проживания;

2) трех экземпляров проекта заключения комиссии о выявлении оснований для
признания  помещения  подлежащим  капитальному  ремонту,  реконструкции  или
перепланировке  (при  необходимости  с  технико-экономическим  обоснованием)  с
целью  приведения  утраченных  в  процессе  эксплуатации  характеристик  жилого
помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями;

3) трех экземпляров проекта заключения комиссии о выявлении оснований для
признания помещения непригодным для проживания;

4)  проекта  сопроводительного  письма  в  адрес  федерального  органа
исполнительной власти, осуществляющего полномочия собственника в отношении
оцененного  комиссией  жилого  помещения  жилищного  фонда  Российской
Федерации,  либо  многоквартирного  дома,  находящегося  в  федеральной
собственности, к соответствующему заключению комиссии (составляется на бланке
комиссии).

Максимальный  срок  совершения  административных  действий,
предусмотренных  настоящим  подпунктом  пункта  3.7  административного
регламента,  не  может  превышать  3  (трех)  календарных  дней  со  дня  проведения
заседания комиссии, на котором было принято одно из решений, предусмотренных
подпунктом 3.7.2 пункта 3.7 настоящего административного регламента. 

3.7.4.  Подготовленный  секретарем  комиссии  проект  соответствующего
заключения комиссии направляется на подпись председателю комиссии и членам
комиссии, а проект сопроводительного письма - председателю комиссии.

После подписания председателем и членами комиссии заключения, принятого в
отношении  жилого  помещения  жилищного  фонда  Российской  Федерации,  либо
многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности, и подписания
председателем  комиссии  сопроводительного  письма  к  нему  они  передаются



 

секретарю  комиссии  для  регистрации,  затем  сотруднику  администрации,
ответственному  за  отправление  исходящей  корреспонденции,  для  направления  в
федеральный  орган  исполнительной  власти,  осуществляющий  полномочия
собственника в отношении оцененного комиссией имущества.

Максимальный  срок  совершения  административных  действий,
предусмотренных  настоящим  подпунктом  пункта  3.8  административного
регламента,  не  может  превышать  5  (пять)  календарных  дней  со  дня  проведения
заседания  комиссии,  на  котором  было  принято  одного  из  решений,
предусмотренных  подпунктом  3.7.2  пункта  3.7  настоящего  административного
регламента.

3.7.5.  Максимальный  срок  прохождения  административной  процедуры,
предусмотренной пунктом 3.7 настоящего административного регламента, не может
превышать 30 (тридцать) календарных дней со дня проведения заседания комиссии,
на  котором было принято  решение о  проведении дополнительного  обследования
оцениваемого  помещения.  Результатом  административной  процедуры  (действий),
предусмотренной пунктом 3.7 настоящего административного регламента, является
оформленное (подписанное) заключение комиссии, а в случае принятия комиссией
заключения  в  отношении  жилого  помещения  жилищного  фонда  Российской
Федерации,  -  направление  такого  заключения  с  сопроводительным  письмом  в
федеральный  орган  исполнительной  власти,  осуществляющий  полномочия
собственника в отношении оцененного комиссией помещения.

3.8. Принятие постановления администрации о реализации решения комиссии,
принятого по результатам дополнительного обследования оцениваемого комиссией
помещения.

Основанием  для  начала  административной  процедуры  является  регистрация
секретарем  комиссии  соответствующего  заключения  комиссии  по  результатам
повторного рассмотрения заявления и приложенных к нему документов.

На  основании  заключения  комиссии  секретарь  комиссии  в  течение  3  (трех)
дней со дня его регистрации подготавливает проект постановления администрации о
реализации решения комиссии и направляет его на согласование уполномоченным
должностным  лицам  администрации  в  порядке,  установленном  муниципальным
правовым актом, устанавливающим в администрации правила и порядок работы с
организационно-распорядительными документами.

Максимальный  срок  прохождения  административной  процедуры,
предусмотренной  настоящим  пунктом  административного  регламента,  не  может
превышать  30  (тридцать)  календарных  дней  со  дня  регистрации  секретарем
комиссии соответствующего заключения комиссии. Результатом административной
процедуры  (действий),  предусмотренной  настоящим  пунктом  административного
регламента, является соответствующее постановление администрации о реализации
решения комиссии.

3.9.  Направление  (выдача)  заявителю  результата  предоставления
муниципальной услуги.

Основанием  для  начала  административной  процедуры  (действия)  является
регистрация секретарем соответствующего заключения комиссии и принятие на его



 

основании  постановления  администрации  о  реализации  решения  комиссии  либо
подписание  председателем  комиссии  информационного  письма  об  отказе  в
предоставлении муниципальной услуги.

Способ  направления  (выдачи)  заявителю  результата  предоставления
муниципальной услуги зависит от выбранного заявителем при подаче заявления и
прилагаемых  документов  способа  доставки  результата  предоставления
муниципальной услуги заявителю: почтовой связью, получение заявителем лично.

Секретарь  комиссии  уведомляет  заявителя  (в  соответствии  с  контактной
информацией,  указанной  в  заявлении)  о  возможности  получить  результат
предоставления  муниципальной  услуги  и  назначает  дату  и  время  для  выдачи
документов.  При  личном  обращении  заявителя  за  получением  результата
предоставления  муниципальной  услуги  секретарь  комиссии  проверяет  документ,
удостоверяющий  личность  заявителя,  а  в  случае  обращения  представителя
физического  лица,  юридического  лица  документы,  подтверждающие  полномочия
представителя  физического  лица,  юридического  лица.  При  желании  заявителя
получить  результат  предоставления  муниципальной  услуги  почтовой  связью
сотрудник  администрации,  ответственный  за  отправление  исходящей
корреспонденции,  направляет  результат  предоставления  муниципальной  услуги
почтовой связью с уведомлением о вручении.

В  случае  признания  жилого  помещения  непригодным  для  проживания  и
многоквартирного  дома  аварийным  и  подлежащим  сносу  или  реконструкции
секретарь  комиссии  дополнительно  обеспечивает  направление  1  экземпляра
соответствующего заключения комиссии и копию постановления администрации о
реализации  решения  комиссии  в  орган  государственного  жилищного  надзора
(муниципального  жилищного  контроля)  по  месту  нахождения  такого  помещения
или дома.

В случае выявления оснований для признания жилого помещения непригодным
для  проживания  вследствие  наличия  вредного  воздействия  факторов  среды
обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо
представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния
или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 Положения, секретарь комиссии
обеспечивает направление заключения комиссии в соответствующий федеральный
орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской
Федерации,  орган местного самоуправления,  собственнику жилья и заявителю не
позднее рабочего дня, следующего за днем оформления (подписания) заключения.

Результатом  административной  процедуры,  предусмотренной  настоящим
пунктом  административного  регламента,  является  направление  (вручение)
заявителю соответственно:

1)  заключения  комиссии  о  признании  помещения  соответствующим
требованиям,  предъявляемым  к  жилым  помещениям,  и  его  пригодности  для
проживания вместе с копией постановления администрации о реализации решения
комиссии  либо  копией  поступившего  в  комиссию  распоряжения  федерального
органа  исполнительной  власти,  осуществляющего  полномочия  собственника  в
отношении  оцененного  комиссией  помещения,  принятого  на  основании  такого



 

заключения комиссии;
2)  заключения  комиссии  о  выявлении  оснований  для  признания  помещения

подлежащим  капитальному  ремонту,  реконструкции  или  перепланировке  (при
необходимости  с  технико-экономическим  обоснованием)  с  целью  приведения
утраченных  в  процессе  эксплуатации  характеристик  жилого  помещения  в
соответствие  с  установленными  в  Положении  требованиями,  вместе  с  копией
постановления  администрации  о  реализации  решения  комиссии  либо  копией
поступившего  в  комиссию  распоряжения  федерального  органа  исполнительной
власти,  осуществляющего  полномочия  собственника  в  отношении  оцененного
комиссией помещения, принятого на основании такого заключения комиссии;

3)  заключения  комиссии  о  выявлении  оснований  для  признания  помещения
непригодным  для  проживания  вместе  с  копией  постановления  администрации  о
реализации  решения  комиссии  либо  копией  поступившего  в  комиссию
распоряжения  федерального  органа  исполнительной  власти,  осуществляющего
полномочия  собственника  в  отношении  оцененного  комиссией  помещения,
принятого на основании такого заключения комиссии;

4)  заключения  комиссии  о  выявлении  оснований  для  признания
многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции вместе с копией
постановления  администрации  о  реализации  решения  комиссии  либо  копией
поступившего  в  комиссию  распоряжения  федерального  органа  исполнительной
власти,  осуществляющего  полномочия  собственника  в  отношении  оцененного
комиссией  многоквартирного  дома,  принятого  на  основании  такого  заключения
комиссии;

5)  заключения  комиссии  о  выявлении  оснований  для  признания
многоквартирного  дома  аварийным  и  подлежащим  сносу  вместе  с  копией
постановления  администрации  о  реализации  решения  комиссии  либо  копией
поступившего  в  комиссию  распоряжения  федерального  органа  исполнительной
власти,  осуществляющего  полномочия  собственника  в  отношении  оцененного
комиссией  многоквартирного  дома,  принятого  на  основании  такого  заключения
комиссии;

6)  заключения  комиссии  об  отсутствии  оснований  для  признания
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции вместе
с  копией  постановления  администрации  о  реализации  решения  комиссии  либо
копией  поступившего  в  комиссию  распоряжения  федерального  органа
исполнительной власти, осуществляющего полномочия собственника в отношении
оцененного  комиссией  помещения,  принятого  на  основании  такого  заключения
комиссии;

7)  информационного  письма  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной
услуги,  а  в  случае,  предусмотренном  подпунктом  10  пункта  2.8  настоящего
Административного  регламента  -  информационного  письма  об  отказе  в
предоставлении муниципальной услуги вместе с заявлением и всеми документами,
представленными заявителем в целях получения муниципальной услуги. В случае,
если  заявление  и  документы,  необходимые  для  предоставления  муниципальной
услуги,  направлялись  в  электронной  форме  через  Портал,  после  подготовки  и



 

оформления  результатов  административной  процедуры,  предусмотренной
настоящим  пунктом,  секретарь  комиссии  изготавливает  сканированную  копию
результата  предоставления  муниципальной  услуги  и  передает  ее  в  качестве
результата на Портал.

В  «Личный  кабинет»  заявителя  направляется  статус  муниципальной  услуги
«Исполнено».  При  необходимости  получить  результат  муниципальной  услуги  в
оригинале заявителю необходимо обратиться в комитет жилищной политики. При
предоставлении муниципальной услуги через МФЦ результаты административной
процедуры,  предусмотренные  настоящим  пунктом,  выдаются  непосредственно
заявителю  либо  представителю  заявителя.  Заявитель  (представитель  заявителя)
расписывается  о  получении  результата  предоставления  муниципальной  услуги  в
расписке, которая хранится в МФЦ. В случае если в течение 1 рабочего дня после
получения  МФЦ  документов,  являющихся  результатом  муниципальной  услуги,
заявитель  не  обратился  за  их  получением,  МФЦ  возвращает  документы  в
администрацию.

Максимальный  срок  осуществления  административной  процедуры,
предусмотренной  настоящим  пунктом  административного  регламента,  не  может
превышать:

- 5 (пяти) календарных дней со дня принятия постановления администрации о
реализации решения комиссии (принятия поступившего в комиссию распоряжения
федерального  органа  исполнительной  власти,  осуществляющего  полномочия
собственника в отношении оцененного комиссией имущества);

-  2  (двух)  календарных  дней  со  дня  подписания  председателем  комиссии  и
регистрации  секретарем  комиссии  информационного  письма  об  отказе  в
предоставлении муниципальной услуги.

3.10.  Перечень  административных  процедур  (действий)  при  предоставлении
муниципальных услуг в электронной форме

3.10.1. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в
электронной  форме  заявитель  формирует  заявление  на  предоставление
муниципальной  услуги  в  форме  электронного  документа  и  подписывает  его
электронной подписью в соответствии с требованиями от 28 июня 2014 г. N 184-ФЗ
«Об  электронной  подписи».  При  направлении  заявления  о  предоставлении
муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе приложить к такому
заявлению  документы,  необходимые  для  предоставления  муниципальной  услуги,
которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с
требованиями законодательства. При направлении заявления и прилагаемых к нему
документов  в  электронной  форме  представителем  заявителя,  действующим  на
основании  доверенности,  доверенность  должна  быть  представлена  в  форме
электронного  документа,  подписанного  электронной  подписью  уполномоченного
лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

3.10.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме включает
в себя следующие административные процедуры:



 

1)  прием  Заявления  и  документов  (информации),  необходимых  для
предоставления муниципальной услуги;

2)  проверка  действительность  усиленной  квалифицированной  электронной
подписи;

3)  обработка  и  предварительное  рассмотрение  документов:  формирование
электронных  документов  и  (или)  электронных  образов  заявления,  документов,
принятых от  заявителя,  копий документов  личного  происхождения,  принятых  от
заявителя  (представителя  заявителя),  заверение  электронной  подписью  в
установленном порядке;

4) принятие решения о подготовке выписки, уведомления;
5) направление заявителю уведомления о приеме заявления или отказа в приеме

к рассмотрению заявления;
6) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
7) направление (выдача) результата.
Заявитель  вправе  отозвать  свое  заявление  на  любой  стадии  рассмотрения,

согласования или подготовки документа.

3.11.  Порядок  осуществления  в  электронной  форме,  в  том  числе  с
использованием  Единого  портала  государственных  и  муниципальных  услуг
(функций), административных процедур (действий) в соответствии с положениями
статьи 10 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг".

Прием  и  регистрация  запроса  осуществляются  должностным  лицом
уполномоченного органа, ответственного за регистрацию.

После  регистрации  запрос  направляется  в  уполномоченный  орган,
ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Уполномоченный  орган  обеспечивает  прием  документов,  необходимых  для
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости
повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

В  случае  поступления  заявления  и  документов,  указанных  в  подразделе  2.6
раздела  2  Регламента,  в  электронной  форме  с  использованием  Единого  и
Регионального портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной
подписью,  должностное  лицо,  отвечающее  за  предоставление  муниципальной
услуги:

-  проверяет  действительность  усиленной  квалифицированной  электронной
подписи  с  использованием  средств  информационной  системы  головного
удостоверяющего  центра,  которая  входит  в  состав  инфраструктуры,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и
создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. 

-  формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления,
документов,  принятых  от  заявителя,  копий  документов  личного  происхождения,
принятых  от  заявителя  (представителя  заявителя),  обеспечивая  их  заверение
электронной подписью в установленном порядке.



 

Срок административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему
документов,  регистрации  заявления  и  выдаче  заявителю  расписки  в  получении
заявления и документов, в том числе с использованием Единого и Регионального
портала - 2 дня.

При  получении  запроса  в  электронной  форме  в  автоматическом  режиме
осуществляется  форматно-логический  контроль  запроса,  проверяется  наличие
оснований  для  отказа  в  приеме  запроса,  указанных  в  подразделе  2.7  Раздела  II
настоящего  Административного  регламента,  а  также осуществляются  следующие
действия:

1)  при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий
срок  предоставления  муниципальной  услуги,  подготавливает  письмо  о
невозможности предоставления муниципальной услуги;

2)  при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается  присвоенный
запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем
разделе  Единого  и  Регионального  портала,  официального  сайта  заявителю будет
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

Результатом административной процедуры по приему заявления и прилагаемых
к  нему  документов,  регистрации  заявления  и  выдаче  заявителю  расписки  в
получении  заявления  и  документов,  в  том  числе  с  использованием  Единого  и
Регионального портала, является прием и регистрация заявления и прилагаемых к
нему документов.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на
предоставление  муниципальной    услуги,  статус  запроса  заявителя  в  личном
кабинете на Едином и Региональном портале, официальном сайте обновляется до
статуса «принято».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
направляется:

а) уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФЦ;
б)  уведомление  о  приеме  и  регистрации  запроса  и  иных  документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
г)  уведомление  об  окончании  предоставления  муниципальной  услуги  либо

мотивированном отказе  в  приеме  запроса  и  иных документов,  необходимых для
предоставления муниципальной) услуги;

е)  уведомление  о  результатах  рассмотрения  документов,  необходимых  для
предоставления муниципальной услуги;

ж)  уведомление  о  возможности  получить  результат  предоставления
муниципальной  услуги  либо  мотивированный  отказ  в  предоставлении
муниципальной услуги;

з)  уведомление  о  мотивированном  отказе  в  предоставлении  муниципальной
услуги.

Если  в  результате  проверки  квалифицированной  подписи  будет  выявлено
несоблюдение  установленных  условий  признания  ее  действительности,



 

должностное  лицо  уполномоченного  органа  услуги  в  течение  3  дней  со  дня
завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к
рассмотрению  заявления  за  получением  муниципальной  услуги  и  направляет
заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11
Федерального  закона  Федеральный  закон  от  28  июня  2014 г.  N 184-ФЗ  «Об
электронной подписи»,  которые послужили основанием для принятия указанного
решения.  Такое  уведомление  подписывается  квалифицированной  подписью
должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной
почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином и Региональном портале.

После  получения  уведомления  заявитель  вправе  обратиться  повторно  с
заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые
послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

При  подаче  заявления  в  электронном  виде  для  получения  подлинника
результата  предоставления  муниципальной  услуги  заявитель  прибывает  в
администрацию лично с документом, удостоверяющим личность.

Информация  о  прохождении  документов,  а  также  о  принятых  решениях
отражается  в  системе  электронного  документооборота  в  день  принятия
соответствующих решений.

Срок  исполнения  административной  процедуры  по  выдаче  заявителю
результата предоставления муниципальной услуги  – 1 рабочий день.

 
3.12. Перечень административных процедур (действий), выполняемых МФЦ

При  обращении  заявителя  с  заявлением  и  документами,  указанными  в
подразделе 2.6 раздела II Регламента в МФЦ предоставление муниципальной услуги
включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления и
выдача заявителю расписки в получении заявления и документов;

2) перевод в электронную форму и снятие копий с документов, представленных
заявителем, подпись и заверение печатью (электронной подписью);

3) передача курьером заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в
уполномоченный орган;

4) передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в МФЦ;
5) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной

услуги.
Заявитель  вправе  отозвать  свое  заявление  на  любой  стадии  рассмотрения,

согласования  или  подготовки  документа,  обратившись  с  соответствующим
заявлением в МФЦ.

3.13. Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ

3.13.1.  При  приеме  заявления  и  прилагаемых  к  нему  документов  работник
МФЦ:

информирует заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в



 

многофункциональном  центре,  о  ходе  выполнения  запроса  о  предоставлении
муниципальной  услуги,  по  иным  вопросам,  связанным  с  предоставлением
муниципальной  услуги,  а  также  консультирование  заявителей  о  порядке
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

принимает запрос заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

устанавливает  личность  заявителя,  в  том  числе  проверяет  документ,
удостоверяющий  личность,  проверяет  полномочия  заявителя,  в  том  числе
полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет  соответствие  представленных  документов  установленным
требованиям, удостоверяясь, что:

документы  в  установленных  законодательством  случаях  нотариально
удостоверены,  скреплены  печатями  (при  наличии  печати),  имеют  надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии,  имена  и  отчества  физических  лиц,  адреса  их  мест  жительства

написаны полностью;
в  документах  нет  подчисток,  приписок,  зачеркнутых  слов  и  иных  не

оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно

истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
документы  содержат  информацию,  необходимую  для  предоставления

муниципальной услуги, указанной в заявлении;
документы представлены в полном объеме;
заявление соответствует установленным требованиям к его форме и виду;
при  отсутствии  оснований  для  отказа  в  приеме  документов  оформляет  с

использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов, а при
наличии таких оснований – расписку об отказе в приеме документов.

Работник МФЦ от имени заявителя заполняет заявление по соответствующей
форме. 

Работник  МФЦ  переводит  в  электронную  форму  и  снимает  копии  с
документов,  представленных  заявителем,  подписывает  и  заверяет  печатью
(электронной подписью).

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в
обязательном порядке информируется работником МФЦ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Если представленные копии документов нотариально не заверены, сотрудник

МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами,  заверяет  своей
подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна». 



 

3.13.2.  Передача  документов из  МФЦ в  администрацию осуществляется  не
позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема документов, на основании
реестра,  который  составляется  в  двух  экземплярах  и  содержит  дату  и  время
передачи.

При приеме документов специалист уполномоченного органа, ответственный
за  прием  и  регистрацию  документов,  проверяет  соответствие  и  количество
документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения
документов и подпись. 

При  передаче  пакета  документов  специалист  уполномоченного  органа,
принимающий  их,  проверяет  в  присутствии  курьера  соответствие  и  количество
документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения
документов и подпись.  Первый экземпляр реестра остается у должностного лица
уполномоченного  органа,  второй  –  подлежит  возврату  курьеру.  Информация  о
получении документов заносится в электронную базу.

3.13.3.  Передача  документов  из  уполномоченного  органа  в  МФЦ
осуществляется  не  позднее  следующего  дня  на  основании  реестра,  который
составляется в двух экземплярах.

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их, проверяет
в  присутствии  курьера  соответствие  и  количество  документов  с  данными,
указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись.
Первый экземпляр реестра остается у должностного лица МФЦ, второй – подлежит
возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную
базу. 

3.13.4.  МФЦ  осуществляет  выдачу  заявителю  результата  предоставления
муниципальной  услуги,  в  том  числе  выдача  документов  на  бумажном носителе,
подтверждающих  содержание  электронных  документов,  направленных
Уполномоченным  органом  в  многофункциональный  центр  по  результатам
предоставления  муниципальных  услуг  органами,  предоставляющими
муниципальные  услуги,  а  также  выдача  документов,  включая  составление  на
бумажном  носителе  и  заверение  выписок  из  информационных  систем  органов,
предоставляющих муниципальные услуги.

Для получения документов заявитель прибывает в МФЦ лично с документом,
удостоверяющим личность.

Основанием  для  начала  административной  процедуры  является  получение
МФЦ результата предоставления муниципальной услуги.

При выдаче документов должностное лицо МФЦ:
устанавливает  личность  заявителя,  проверяет  наличие  расписки  (в  случае

утери  заявителем  расписки  распечатывает  с  использованием  программного
электронного  комплекса  один экземпляр  расписки,  на  обратной стороне  которой
делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их.
3.13.5.  В  случае  обращения  заявителя  за  предоставлением  муниципальной

услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:
- принимает от заявителя заявление и документы, представленные заявителем;



 

-  осуществляет  копирование  (сканирование)  документов,  предусмотренных
частью  6  статьи  7  Федерального  закона от  27  июля  2010  года  №  210-ФЗ  «Об
организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг» (далее  –
документы личного происхождения) и представленных заявителем, в случае, если
заявитель  самостоятельно  не  представил  копии  документов  личного
происхождения, а в соответствии с административным регламентом предоставления
муниципальной  услуги  для  ее  предоставления  необходимо  представление  копии
документа личного происхождения (за исключением случая, когда в соответствии с
нормативным  правовым  актом  для  предоставления  муниципальной  услуги
необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного
происхождения).

- формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления,
документов,  принятых  от  заявителя,  копий  документов  личного  происхождения,
принятых  от  заявителя  (представителя  заявителя),  обеспечивая  их  заверение
электронной подписью в установленном порядке;

-  с  использованием  информационно-телекоммуникационных  технологий
направляет  электронные  документы  и  (или)  электронные  образы  документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционального центра, в
администрацию.

3.13.6.  В  случае  обращения  заявителя  за  предоставлением  муниципальной
услуги по приему заявителей по предварительной записи

В  целях  предоставления  муниципальной  услуги  осуществляется  прием
заявителей по предварительной записи. 

Запись на прием проводится посредством Единого и Регионального портала. 
Заявителю  предоставляется  возможность  записи  в  любые  свободные  для

приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
МФЦ не  вправе  требовать  от  заявителя  совершения  иных  действий,  кроме

прохождения  идентификации  и  аутентификации  в  соответствии  с  нормативными
правовыми  актами  Российской  Федерации,  указания  цели  приема,  а  также
предоставления  сведений,  необходимых  для  расчета  длительности  временного
интервала, который необходимо забронировать для приема.

Формирование  запроса  заявителем  осуществляется  посредством  заполнения
электронной формы запроса на Единый и Региональный портал, официальном сайте
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На  Едином  и  Региональном  портале,  официальном  сайте  размещаются
образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая  проверка  сформированного  запроса  осуществляется
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы
запроса.  При  выявлении  некорректно  заполненного  поля  электронной  формы
запроса  заявитель  уведомляется  о  характере  выявленной  ошибки  и  порядке  ее
устранения  посредством  информационного  сообщения  непосредственно  в
электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а)  возможность  копирования  и  сохранения  запроса  и  иных  документов,
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указанных в подразделе 2.6 Раздела 2 настоящего Административного регламента,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б)  возможность  заполнения  несколькими  заявителями  одной  электронной
формы  запроса  при  обращении  за  услугами,  предполагающими  направление
совместного запроса несколькими заявителями;

в)  возможность  печати  на  бумажном  носителе  копии  электронной  формы
запроса;

г)  сохранение  ранее  введенных  в  электронную  форму  запроса  значений  
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
заявителем  с  использованием  сведений,  размещенных  в  федеральной
государственной  информационной  системе  «Единая  система  идентификации   и
аутентификации  в  инфраструктуре,  обеспечивающей  информационно-
технологическое  взаимодействие  информационных  систем,  используемых   для
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг  в  электронной  форме»
(далее  –  единая  система  идентификации  и  аутентификации),  и  сведений,
опубликованных на Едином и Региональном портале, официальном сайте в части,
касающейся  сведений,  отсутствующих  в  единой  системе  идентификации  и
аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Едином и Региональном портале или
официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года,
а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

3.14.  Порядок  исправления  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в
результате предоставления муниципальной услуги документах

Основанием для начала административной процедуры является представление
(направление)  заявителем  в  Уполномоченный  орган  в  произвольной  форме
заявления  об  исправлении опечаток  и  (или)  ошибок,  допущенных в  выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной  услуги,  рассматривает  заявление,  представленное  заявителем,  и
проводит  проверку указанных в  заявлении  сведений в  срок,  не  превышающий 2
рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием  принятия  решения  по  административной  процедуре  является
наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

В  случае  выявления  допущенных  опечаток  и  (или)  ошибок  в  выданных  в
результате  предоставления  муниципальной услуги документах  должностное лицо
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
осуществляет  исправление  и  замену  указанных  документов  в  срок,  не
превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.



 

В  случае  отсутствия  опечаток  и  (или)  ошибок  в  документах,  выданных  в
результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо структурного
подразделения  Уполномоченного  органа,  ответственное  за  предоставление
муниципальной  услуги,  письменно  сообщает  заявителю  об  отсутствии  таких
опечаток  и  (или)  ошибок  в  срок,  не  превышающий  5  рабочих  дней  с  момента
регистрации соответствующего заявления.

Результатом  административной  процедуры  является  выдача  (направление)
заявителю  исправленного  взамен  ранее  выданного  документа,  являющегося
результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии
таких опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

ответственными  должностными  лицами  положений  регламента  и  иных
нормативных  правовых  актов,  устанавливающих  требования  к  предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего Регламента.

В должностных регламентах должностных лиц, участвующих в предоставлении
муниципальной  услуги,  осуществляющих  функции  по  предоставлению
муниципальной  услуги,  устанавливаются  должностные  обязанности,
ответственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

Должностные  лица  органов,  участвующих в  предоставлении  муниципальной
услуги,  несут  персональную  ответственность  за  исполнение  административных
процедур  и  соблюдение  сроков,  установленных  настоящим  Регламентом.  При
предоставлении  муниципальной  услуги  гражданину  гарантируется  право  на
получение  информации  о  своих  правах,  обязанностях  и  условиях  оказания
муниципальной  услуги;  защиту  сведений  о  персональных  данных;  уважительное
отношение со стороны должностных лиц. 

Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных
административными  процедурами,  по  предоставлению  муниципальной  услуги
должностными  лицами  уполномоченного  органа  осуществляется  постоянно
непосредственно должностным лицом уполномоченного органа путем проведения
проверок. 

Проверки  полноты  и  качества  предоставления  муниципальной  услуги
включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения
заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных
лиц  уполномоченного  органа,  ответственных  за  предоставление  муниципальной
услуги.

4.2.  Порядок  и  периодичность  осуществления  плановых  и  внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе
порядок  и  формы  контроля  за  полнотой  и  качеством  предоставления
муниципальной услуги.



 

Контроль  за  полнотой  и  качеством  предоставления  муниципальной  услуги
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и  внеплановые проверки  могут  проводиться  главой,  заместителем
главы,  курирующим  уполномоченный  орган,  через  который  предоставляется
муниципальная услуга.

Проведение  плановых  проверок,  полноты  и  качества  предоставления
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических
лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления
муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих
на нарушение исполнения Регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется  знание  ответственными  лицами  требований  настоящего

Регламента,  нормативных  правовых  актов,  устанавливающих  требования  к
предоставлению муниципальной услуги;

проверяется  соблюдение  сроков  и  последовательности  исполнения
административных процедур;

выявляются  нарушения  прав  заявителей,  недостатки,  допущенные  в  ходе
предоставления муниципальной услуги.

4.3.  Ответственность  должностных  лиц  органа,  предоставляющего
муниципальную  услугу,  за  решения  и  действия  (бездействие),  принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка
предоставления  муниципальной  услуги,  прав  заявителей  виновные  лица
привлекаются к ответственности в  соответствии с  законодательством Российской
Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решения
и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность устанавливается в должностных регламентах в
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением  муниципальной  услуги,  в  том  числе  со  стороны  граждан,  их
объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме
контроля  за  соблюдением  последовательности  действий,  определенных
административными  процедурами  по  исполнению  муниципальной  услуги,  и
принятием  решений  должностными  лицами,  путем  проведения  проверок
соблюдения  и  исполнения  должностными  лицами  уполномоченного  органа
нормативных правовых актов Российской Федерации,  Республики Крым, а также
положений Регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина
или организации.



 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны
отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Граждане,  их  объединения  и  организации  могут  контролировать
предоставление  муниципальной  услуги  путем  получения  письменной  и  устной
информации  о  результатах  проведенных  проверок  и  принятых  по  результатам
проверок мерах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) Администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а

также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

 Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и (или) действия
(бездействие) Администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16
Федерального  закона  от  27  июля  2010  года  №  210-ФЗ  «Об  организации
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,  а  также  их
должностных  лиц,  муниципальных  служащих,  работников  при  предоставлении
муниципальной услуги.

1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений
и  действий  (бездействия),  принятых  (осуществляемых)  Администрацией,
должностным  лицом  Администрации,  либо  муниципальным  служащим,  МФЦ,
работником МФЦ, а также организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16
Федерального  закона  №  210-ФЗ,  или  их  работниками  в  ходе  предоставления
муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

Предмет жалобы
2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и

действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, либо
муниципального  служащего,  МФЦ,  работника  МФЦ,  а  также  организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ,  или их
работников является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или
осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в
следующих случаях:

1)  нарушение  срока  регистрации запроса  о  предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2)  нарушение  срока  предоставления  муниципальной  услуги.  В  указанном
случае  досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий
(бездействия)  МФЦ,  работника  МФЦ  возможно  в  случае,  если  на
многофункциональный  центр,  решения  и  действия  (бездействие)  которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3)  требование  у  заявителя  документов,  не  предусмотренных нормативными



 

правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами
Республики  Крым,  муниципальными  правовыми  актами  для  предоставления
муниципальной услуги; 

4)  отказ  в  приеме  документов,  представление  которых  предусмотрено
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными
правовыми  актами  Республики  Крым,  муниципальными  правовыми  актами  для
предоставления государственной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  законами  и  иными
нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми
актами.  В  указанном  случае  досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если
на  многофункциональный  центр,  решения  и  действия  (бездействие)  которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6)  затребование  с  заявителя  при  предоставлении  муниципальной  услуги
платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными
правовыми актами;

7)  отказ  Администрации,  должностного  лица  Администрации,  МФЦ,
работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  муниципальной  услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном
случае  досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и
действия  (бездействие)  которого  обжалуются,  возложена  функция  по
предоставлению  соответствующей  муниципальной  услуги  в  полном  объеме  в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8)  нарушение  срока  или  порядка  выдачи  документов  по  результатам
предоставления муниципальной услуги;

9)  приостановление предоставления муниципальной услуги,  если основания
приостановления  не  предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми  в
соответствии  с  ними  иными  нормативными  правовыми  актами  Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Крым,
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ
возможно  в  случае,  если  на  МФЦ,  решения  и  действия  (бездействие)  которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ.



 

Орган,  предоставляющий  муниципальную  услугу,  МФЦ,  организации,
указанные  в  части  1.1  статьи  16  Федерального  закона  №  210-ФЗ,  а  также  их
должностные  лица,  муниципальные  служащие,  работники  и  уполномоченные  на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

 3.  Жалоба  на  решения  и  действия  (бездействие)  должностных  лиц
Администрации, муниципальных служащих подается заявителем в Администрацию
на имя главы Администрации, МФЦ либо в орган государственной власти (орган
местного  самоуправления)  Республики  Крым,  являющийся  учредителем
многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра),
а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ.

4. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя
Администрации, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности).

При  отсутствии  вышестоящего  органа  жалоба  подается  непосредственно
руководителю Администрации.

5.  Жалобы на решения и действия (бездействие)  работника МФЦ подаются
руководителю  этого  МФЦ.  Жалобы  на  решения  и  действия  (бездействие)  МФЦ
подаются  учредителю  МФЦ  или  должностному  лицу,  уполномоченному
нормативным правовым актом Республики Крым. Жалобы на решения и действия
(бездействие)  работников  организаций,  предусмотренных  частью  1.1  статьи  16
Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы
6.  Основанием  для  начала  процедуры  досудебного  (внесудебного)

обжалования  является  поступление  жалобы,  поданной  в  письменной  форме  
на  бумажном  носителе,  в  электронной  форме,  в  уполномоченный  орган  по
рассмотрению жалобы. 

7.  Жалоба  на  решения  и  действия  (бездействие)  Администрации,
должностного  лица  Администрации,  муниципального  служащего,  руководителя
Администрации, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием
информационно-телекоммуникационной  сети  «Интернет»,  официального  сайта
Администрации, федеральной государственной информационной системы «Единый
портал  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)»  либо  Портала
государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)  Республики  Крым,  а  также
может быть принята при личном приеме заявителя. 

Заявителю обеспечивается  возможность  направления  жалобы на решения и
действия  (бездействие)  Администрации,   должностного  лица  Администрации,
муниципального  служащего  в  соответствии со  статьей  11.2  Федерального закона
№ 210-ФЗ  с  использованием  портала  федеральной  государственной
информационной  системы,  обеспечивающей  процесс  досудебного  (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных  и  муниципальных  услуг  органами,  предоставляющими
государственные  и  муниципальные  услуги,  их  должностными  лицами,
государственными  и  муниципальными  служащими  с  использованием
информационно-телекоммуникационной  сети  «Интернет»  (далее  -  система



 

досудебного обжалования). 
8. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может

быть  направлена  по  почте,  с  использованием  информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, федеральной
государственной  информационной  системы  «Единый  портал  государственных  и
муниципальных  услуг  (функций)»,  Портала  государственных  и  муниципальных
услуг (функций) Республики Крым, а также может быть принята при личном приеме
заявителя. 

9.  Жалоба  на  решения  и  действия  (бездействие)  организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их
работников может быть направлена по почте,  с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»,  официальных сайтов этих организаций,
федеральной  государственной  информационной  системы  «Единый  портал
государственных и муниципальных услуг (функций)», Портала государственных и
муниципальных услуг (функций) Республики Крым, а также может быть принята
при личном приеме заявителя. 

10. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит регистрации не позднее
следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, МФЦ обеспечивает передачу
жалобы в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о
взаимодействии  между  МФЦ  и  Администрацией,  но  не  позднее  следующего
рабочего дня со дня поступления жалобы.

11. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо

муниципального  служащего,  МФЦ,  его  руководителя  и  (или)  работника,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ,  их  руководителей  и  (или)  работников,  решения  и  действия  (бездействие)
которых обжалуются;

 2)  фамилию,  имя,  отчество  (последнее  –  при  наличии),  сведения  о  месте
жительства  заявителя  –  физического  лица  либо  наименование,  сведения  
о  местонахождении  заявителя  –  юридического  лица,  а  также  номер  (номера)
контактного  телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при  наличии)  
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)  сведения  об  обжалуемых  решениях  и  действиях  (бездействии)
Администрации,  должностного  лица  Администрации,  либо  муниципального
служащего,  МФЦ,  работника  МФЦ,  организаций,  предусмотренных  частью  1.1
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4)  доводы,  на  основании  которых  заявитель  не  согласен  с  решением  
и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации,
либо  муниципального  служащего,  МФЦ,  работника  МФЦ,  организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года
№  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных
услуг»,  их  работников.   Заявителем  могут  быть  представлены  документы  (при
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.



 

 
Сроки рассмотрения жалобы
12.  Жалоба,  поступившая  в  Администрацию,  МФЦ,  учредителю  МФЦ,  в

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ,  либо  в  вышестоящий  орган  (при  его  наличии),  подлежит  рассмотрению  в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования
отказа Администрации, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16
Федерального  закона  №  210-ФЗ,  в  приеме  документов  у  заявителя  либо  в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее
регистрации.

Перечень  оснований  для  приостановления  рассмотрения  жалобы  в  случае,
если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской
Федерации

  13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
Результат рассмотрения жалобы
14.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных
средств,  взимание  которых  не  предусмотрено  нормативными  правовыми  актами
Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Республики  Крым,
муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

15.  Администрация  отказывает  в  удовлетворении  жалобы в  соответствии  с
основаниями, предусмотренными муниципальным правовым актом.

16. МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с основаниями,
предусмотренными Порядком.

17.  Администрация  оставляет  жалобу  без  ответа  в  соответствии  с
основаниями, предусмотренными муниципальным правовым актом.

18.  МФЦ  оставляет  жалобу  без  ответа  в  соответствии  с  основаниями,
предусмотренными Порядком. 

19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков  состава  административного  правонарушения  или  преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
20.  Не  позднее  дня,  следующего  за  днем  принятия  решения,  указанного  в

части  16  настоящего  раздела,  заявителю  в  письменной  форме  и  по  желанию
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

21. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством



 

системы  досудебного  обжалования  с  использованием  информационно-
телекоммуникационной  сети  «Интернет»,  ответ  заявителю  направляется
посредством системы досудебного обжалования. 

Порядок обжалования решения по жалобе
22.  Заявители  имеют  право  обжаловать  решения  и  действия  (бездействие),

принятые  (осуществляемые)  Администрацией,  должностным  лицом
Администрации,  муниципальным  служащими,  МФЦ,  работником  МФЦ,  а  также
организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  №
210-ФЗ,  или  их  работниками  в  суд,  в  порядке  и  сроки,  установленные
законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы

23.  Заявители  имеют  право  обратиться  в  Администрацию,  МФЦ,  а  также
организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ,  за  получением  информации  и  документов,  необходимых для  обоснования  и
рассмотрения  жалобы  в  письменной  форме  по  почте,  с  использованием
информационно-телекоммуникационной  сети  «Интернет»,  официального  сайта
Администрации,  официального  сайта  МФЦ,  федеральной  государственной
информационной  системы  «Единый  портал  государственных  и  муниципальных
услуг  (функций)»,  Портала  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)
Республики Крым, а также при личном приеме заявителя. 

Способы  информирования  заявителей  о  порядке  подачи  и  рассмотрения
жалобы

24. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут
получить  на  информационных  стендах  расположенных  в  местах  предоставления
муниципальной услуги непосредственно в Администрации, на официальном сайте
Администрации, в МФЦ, а также организации, предусмотренной частью 1.1 статьи
16  Федерального  закона   №  210-ФЗ,  в  федеральной  государственной
информационной  системе  «Единый  портал  государственных  и  муниципальных
услуг (функций)», на Портале государственных и муниципальных услуг (функций)
Республики Крым.



 

Приложение № 1
к Административному регламенту

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции»:

 
1.  Заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги  по  форме  согласно

приложению  2  к  настоящему  административному  регламенту  Заполненная  и
подписанная заявителем форма.

Документ  обязателен,  если  заявителю  необходимо  провести  оценку  и
обследование помещения на предмет его соответствия требованиям, предъявляемым
к  жилому  помещению  и  его  пригодности  для  проживания  (заявителем
предоставляется  самостоятельно).  В  случае  направления  заявления  посредством
почтового  отправления  предоставляется  оригинал  заявления,  подписанный
заявителем  собственноручно.  В  случае  получения  муниципальной  услуги  в
электронной  форме  через  Портал  заявление  предоставляется  в  электроном  виде
посредством заполнения  соответствующей  интерактивной электронной формы на
Портале.

2.  Заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги  по  форме  согласно
приложению  3  к  настоящему  административному  регламенту  Заполненная  и
подписанная заявителем форма. 

Документ  обязателен,  если  заявителю  необходимо  провести  оценку  и
обследование  многоквартирного  дома  в  целях  признания  его  аварийным  и
подлежащим  сносу  или  реконструкции  (заявителем  предоставляется
самостоятельно).

В  случае  направления  заявления  посредством  почтового  отправления
предоставляется оригинал заявления, подписанный заявителем собственноручно.

В случае получения муниципальной услуги в электронной форме через Портал
заявление  предоставляется  в  электроном  виде  посредством  заполнения
соответствующей интерактивной электронной формы на Портале.

3. Документ, удостоверяющий личность заявителя Оригинал Предоставляется
только для просмотра Обязателен (заявителем предоставляется самостоятельно). 

В  случае  подачи  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и
прилагаемых к нему документов лично - предоставляется секретарю комиссии для
просмотра и изготовления копии. 

В  случае  направления  документа  посредством  почтового  отправления
предоставляется копия документа, заверенная заявителем собственноручно.

4.  Документ,  подтверждающий  полномочия  представителя  заявителя  (при
обращении  представителя  физического,  юридического  лица)  Оригинал
Предоставляется  только  для  просмотра  Обязателен  (заявителем  предоставляется
самостоятельно). 

В  случае  подачи  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и
прилагаемых к нему документов лично - предоставляется секретарю комиссии для
просмотра и изготовления копии. 

В  случае  направления  документа  посредством  почтового  отправления
предоставляется  копия  документа,  заверенная  заявителем  собственноручно.  В
случае  получения  муниципальной  услуги  в  электронной  форме  через  Портал
документ предоставляется в виде его электронного образа (электронной копии). 

5. Правоустанавливающие документы на жилое помещение, право на которое



 

не  зарегистрировано  в  ЕГРН  Копия  Предоставляются  без  возврата.  Документы
обязательны, если заявителю необходимо провести оценку и обследование жилого
помещения на  предмет  его  соответствия  требованиям,  предъявляемым к  жилому
помещению  и  его  пригодности  для  проживания  (заявителем  предоставляется
самостоятельно). 

В  случае  направления  документов  посредством  почтового  отправления
предоставляются  копии  документов,  заверенные  заявителем  собственноручно.  В
случае  получения  муниципальной  услуги  в  электронной  форме  через  Портал
документы предоставляются в виде их электронных образов (электронных копий).

6. Проект реконструкции нежилого помещения Оригинал.
Документ  обязателен,  если  заявителю  необходимо  провести  оценку  и

обследование  нежилого помещения в  целях признания  его  в дальнейшем жилым
помещением  (заявителем  предоставляется  самостоятельно).  В  случае  получения
муниципальной  услуги  в  электронной  форме  через  Портал  документ
предоставляется в виде его электронного образа (электронной копии).

7.  Заключение  специализированной организации,  проводившей обследование
многоквартирного  дома  Оригинал  Предоставляется  без  возврата  Документ
обязателен,  если  заявителю  необходимо  провести  оценку  и  обследование
многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции (заявителем предоставляется самостоятельно).  В случае получения
муниципальной  услуги  в  электронной  форме  через  Портал  документ
предоставляется в виде его электронного образа (электронной копии).

8.  Заключение  проектно-  изыскательской  организации  по  результатам
обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения
Оригинал Предоставляется без возврата Документ обязателен, если в соответствии с
подпунктом  7  подпункта  3.4.1  пункта  3.4  настоящего  административного
регламента предоставление такого заключения является необходимым для принятия
решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим)
установленным  в  Положении  требованиям  (заявителем  предоставляется
самостоятельно). В случае получения муниципальной услуги в электронной форме
через  Портал  документ  предоставляется  в  виде  его  электронного  образа
(электронной копии).

9.  Документы,  содержащие  сведения  о  неудовлетворительных  условиях
проживания (заявления, письма, жалобы граждан) Оригиналы Предоставляются на
все время оказания услуги с возможностью возврата по требованию заявителя Не
обязательны (предоставляется по собственной инициативе заявителя).

В случае получения муниципальной услуги в электронной форме через Портал
документы предоставляются в виде их электронных образов (электронных копий).

10.  Сведения  из  ЕГРН  о  правах  на  жилое  помещение  Оригинал
Предоставляются  на  все  время  оказания  услуги  с  возможностью  возврата  по
требованию заявителя Не обязателен (предоставляется по собственной инициативе
заявителя) Предоставляется в случае, если заявителю необходимо провести оценку и
обследование  жилого  помещения  на  предмет  его  соответствия  требованиям,
предъявляемым к жилому помещению и его пригодности для проживания. В случае
получения  муниципальной  услуги  в  электронной  форме  через  Портал  документ
предоставляется в виде его электронного образа (электронной копии) либо в виде
электронного документа.

11. Технический паспорт жилого помещения Оригинал Предоставляются на все
время  оказания  услуги  с  возможностью  возврата  по  требованию  заявителя  Не
обязателен  (предоставляется  по  собственной  инициативе  заявителя)
Предоставляется  в  случае,  если  заявителю  необходимо  провести  оценку  и
обследование  жилого  помещения  на  предмет  его  соответствия  требованиям,
предъявляемым к жилому помещению и его пригодности для проживания. В случае



 

получения  муниципальной  услуги  в  электронной  форме  через  Портал  документ
предоставляется в виде его электронного образа (электронной копии).

12. Технический план нежилого помещения Оригинал Предоставляются на все
время  оказания  услуги  с  возможностью  возврата  по  требованию  заявителя  Не
обязателен  (предоставляется  по  собственной  инициативе  заявителя)
Предоставляется  в  случае,  если  заявителю  необходимо  провести  оценку  и
обследование  нежилого помещения в  целях признания  его  в дальнейшем жилым
помещением.  В  случае  получения  муниципальной  услуги  в  электронной  форме
через  Портал  документ  предоставляется  в  виде  его  электронного  образа
(электронной копии).

13. Заключения (акты) органов, уполномоченных на проведение регионального
жилищного  надзора  (муниципального  жилищного  контроля),  государственного
контроля  и  надзора  в  сферах  санитарно-  эпидемиологической,  пожарной,
экологической  и  иной  безопасности,  защиты  прав  потребителей  и  благополучия
человека,  государственного  контроля  и  надзора  в  области  сохранения,
использования,  популяризации  и  государственной  охраны  объектов  культурного
наследия  (памятников  истории  и  культуры)  народов  Российской  Федерации
Оригиналы  Предоставляются  на  все  время  оказания  услуги  с  возможностью
возврата по требованию заявителя Не обязательны (предоставляется по собственной
инициативе  заявителя)  Предоставляется  в  случае,  если  заявителю  необходимо
провести  оценку  и  обследование  нежилого  помещения  в  целях  признания  его  в
дальнейшем  жилым,  либо  жилого  помещения  на  предмет  его  соответствия
требованиям,  предъявляемым  к  жилому  помещению  и  его  пригодности  для
проживания. В случае получения муниципальной услуги в электронной форме через
Портал документы предоставляются в виде его электронного образа (электронной
копии).

Для  целей  настоящего  административного  регламента  под  электронным
образом (электронной копией) документа понимается переведенная в электронную
форму  с  помощью  средств  сканирования  копия  документа,  изготовленного  на
бумажном  носителе,  с  соблюдением  следующих  требований:  -  сканирование
документа  на  бумажном  носителе  должно  быть  произведено  в  масштабе  1:1  в
режиме полной цветопередачи (качество 200 - 300 точек на дюйм), обеспечивающем
сохранение  всех  реквизитов  и  аутентичных  признаков  подлинности  документа
(графической  подписи  лиц(а),  подписавшего(их)  документ,  печати  и  углового
штампа  бланка  (при  наличии);  -  файл  электронного  образа  (электронной  копии)
документа должен быть создан в формате: 1) PDF - для документов с текстовым
содержанием;  2)  PDF,  JPEG  (JPG),  PNG,  TIFF  -  для  документов  с  графическим
содержанием. - размер файла электронного образа (электронной копии) документа
не должен превышает 30 Мб. При этом, в случае, если подлежащий предоставлению
заявителем оригинал документа создан в электронной форме без предварительного
документирования  на  бумажном  носителе  (является  электронным  документом),
подписан должностными лицами органа (организации),  выдавшего этот документ
усиленной  квалифицированной  электронной  подписью  (если  законодательством
Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид
электронной подписи), заявитель представляет электронный документ.



 

Приложение № 2
к Административному регламенту

Руководителю администрации
от____________________________________                      

(фамилия, имя, отчество),
_____________________________________

(почтовый адрес)
_____________________________________

(контактный телефон)
_____________________________________

(Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)
                                                                          (реквизиты доверенности)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести оценку жилого/нежилого помещения № ___, расположенного по адресу: 
__________________________________________________________________________, на предмет 
его соответствия требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и пригодности для 
проживания ввиду следующих обстоятельств: 
___________________________________________________________________________ 
(указываются причины, цель обращения) 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________.
Ответ прошу представить _______________________________________________
(указывается способ получения ответа: почтовой связью, получение заявителем лично)

Перечень прилагаемых к заявлению документов:
1. _______________________________________________________________________.
2. _______________________________________________________________________.
3. _______________________________________________________________________.
4. _______________________________________________________________________.
5. _______________________________________________________________________.
6. _______________________________________________________________________.
7. _______________________________________________________________________.
8. _______________________________________________________________________.
9. _______________________________________________________________________.

Изъявляю свое желание участвовать в работе комиссии с правом совещательного голоса: 
__________. (да/нет) 
___________________ ___________________ (дата) (подпись) 
___________________ ___________________ (дата) (подпись) 
___________________ ___________________ (дата) (подпись) 
___________________ ___________________ (дата) (подпись) 
___________________ ___________________ (дата) (подпись)



 

Приложение № 3
к Административному регламенту

Руководителю администрации
от____________________________________                      

(фамилия, имя, отчество),
_____________________________________

(почтовый адрес)
_____________________________________

(контактный телефон)
_____________________________________

(Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)
                                                                          (реквизиты доверенности)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать многоквартирный дом, расположенный по адресу: 
__________________________________________________________________________,
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в виду следующих обстоятельств: 
____________________________________________________________
(указываются причины, цель обращения) 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________.
Ответ прошу представить _______________________________________________
(указывается способ получения ответа: почтовой связью, получение заявителем лично) 

Перечень прилагаемых к заявлению документов:
1. _______________________________________________________________________.
2. _______________________________________________________________________.
3. _______________________________________________________________________.
4. _______________________________________________________________________.
5. _______________________________________________________________________.
6. _______________________________________________________________________.
7. _______________________________________________________________________.
8. _______________________________________________________________________.
9. _______________________________________________________________________.

Изъявляю свое желание участвовать в работе комиссии с правом совещательного голоса: 
__________. (да/нет) 

___________________ ___________________ 
             (дата)                       (подпись)
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